Microsoft Access 2007 Pere Manel Verdugo Zamora

Ejercicios practicos (Informes I)

1.- Utilizando la tabla Ventas construya un informe tabular donde aparezca los campos Cédigo

del Cliente, Modelo, Matricula, Color y Precio. Una vez creado, almacenarlo con el nombre de
informe tabular.

D«, | ¥ coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
—/ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
FH Tabla |;:_E| | Formulario i3 Iil I==| |2 Etiquetas = &iﬂ @ )
= -] .
E Plantillas de tabla ~ = == Formulario dividido j el i EJ Informe en blanco R &‘ e —
o ) Disefio = Disefio del || Informe - : Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
11| Listas de SharePoint = gea tapla g Varios elementos __"'l'_sl' formulario Eg\ Asistente para informes | jnforme consultas consulta -
Tablas Formularios Informes Otros

De la pestafia crear seleccionaremos Asistente para informes.

I g

Asistente para informes
£Qué campos desea induir en el informe?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Talglas;"c::unsu|tis/
Tabla: Ventas

=
Campos disponibles: Campos selecconados:

Fecha de compra Cadigo del Cliente

Modelo Matricula

Potenda en CV Calor

Velocidad mésxima

umo litros 100 kmfh

Siguiente = H Einalizar

Seleccionaremos la Tabla: Ventas, y seleccionamos los campos Cédigo del cliente, Matricula,
Colory Precio a continuacién pulsaremos el botdn Seguiente.
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s

Asistente para informes

éDesea agregar algun nivel de
agrupamiento? Cadigo del Cliente

Matricula, Color, Precio

Prioridad

COpciones de agrupamiento... ] [ Cancelar ][ < Atras ” Siguiente = H Einalizar

Pulsaremos el botén Siguiente.

I g

Asistente para informes

£Qué criterios de ordenacion e informacién de resumen desea utilizar para los registros de detalle?

Puede ordenar los registros hasta por cuatro campos, en orden
ascendente o descendente,

i | w | Ascendente

2| |

5 |

1nrni

’ Cpriones de resumen. .. ]

[ Cancelar ][ < Atras ” Siguiente = H Finalizar

Pulsaremos el botdn Siguiente.
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Asistente para informes

&Qué distribucidn desea aplicar al informe?

Distribucian Crientacian

{£} : (&) Vertical
() Blogue (") Herizontal
() Esquema

A

Ajustar el ancho del campo de forma que guepan todos los
CAMpos en una pagina.

Cancelar ][ < Atras ”_ Siguiente = _H Einalizar

Pulsaremos el botdn Siguiente.

I g 1

Asistente para informes

£Jué estilo desea aplicar?

Brio
Civil
{Concurrencia
Equidad
Flujo
Fundicidn
Intermedio
1 - Metrag
TItu '0 Miradaor
Madulo
MNeptuno
MNinguno
Control de Detalle Oficina
Orulentn

[

[ %

Cancelar ][ < Atras ” Siguiente = H Finalizar

Seleccionaremos el tipo de Estilo, seguido del botén Siguiente.
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Asistente para informes

&éQué titulo desea aplicar al informe?

|Ir1ﬁ::rme Tabular|

Esta es toda la informacdon que necesita el asistente para crear el informe.

éDesea una vista previa del informe o modificar su disefio?

(#) Vista previa del informe,
@ Modificar el disefio del informe.

[ Cancelar ][ < Atras J

iguiente = Einalizar

Daremos nombre al Informe seguido del botdn Finalizar.

Este sera el resultado:

Matricula

B-4352-FF Granate
110

M-8076-FX  Azul
120

B-8790-PM  Blanco

B-5543-FL Ceniza
130

V-3322-0OM Megro
140

B-3310-FX GrisPlata
150

B-2356-F0  Azul
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2.- Utilizaremos la tabla Clientes Construya un informe de etiquetas en el que aparezcan los
siguientes campos: Nombre, Apellidos, Direccidn, Poblacién, Provincia y Cédigo Postal.

Seleccionaremos con un click la tabla Clientes.

L
4l

=Y,
—/) Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos

EH Tabla @Formulario I'l:'j E EI:I

{25 Plantillas de tabla ~ == & Farmulario dividido ] ==
Disefio Disefio del || Informe
10 Listas de SharePoint * ge tapla g‘u’arios elementos __"'l'_sl' formulario
Tablas Formularios

De la pestaiia Crear seleccionaremos Etiquetas.

El tipo de etiqueta Avery de referencia L7169.

coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

=] Etiquetas / E &@ @ —)
$ _6

[_| Informe en blanco ] =
S _ Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
&Asmtente para informes  informe consultas consulta -
Informes Otros

g

Asistente para etiquetas

i
i

Personalizar. ..

Este asistente area etiquetas estandar o etiqguetas personalizadas.

&Qué tamario de etiqgueta desea utilizar?

i E:]E Mumero de producto: Dimensiones: Mumero haorizontal:
— E E e T e
Eg:]g L7170 11 mm x 134 mm 1
e §:]§ L7171 200 mm % 60 mm 4
—l g L7172 30 mm x 100 mm 2
= £ L7173 57 mm x 39 mm 2 v

o o

g 5 Unidad de medida Tipo de etiqueta

() Inglesa (%) Métrica {(*) Hojas sueltas () Continua
Filtro por fabricante: E::ﬁ.yg_ry_r _v

Cancelar

Pulsaremos el botdn Siguiente.
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Asistente para etiquetas

&Qué fuente v color le gustaria que tuviese el texto?

Apariencia del texto
Mombre de fuente:

fucia)

Tamario de fuente:

b | |8 W |
Espesor de fuente: Color de texto:
= < - ()
[ cursiva [] subrayado

[ Cancelar ] [ < Atras ” Siguiente = Finalizar

Seleccionaremos el tipo de Fuente y su tamario, seguido del botdn Siguiente.

g

Asistente para etiquetas

‘ !

éQué desea induir en la etiqueta postal?

Diserie la etiqgueta de la derecha eligiendo campos de la izquierda. También puede
escribir el texto que desea ver en cada etiqueta directamente en el prototipo.

Campos disponibles: Etigueta prototipo:

Direccian o {Mombre} {Apelidos}
Poblacian -

Provincia Mo

Cédian | = {Poblacién}

Teléfono = {Cédigo Postal} - {Provinca}
DMI ¥

[ Cancelar ][ < Atras ][ Siguiente = ][ Finalizar

Seleccionaremos los campos para las etiquetas, seguido del botén Siguiente.
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Asistente para etiquetas

i

ﬂ

(el R B B B R

Puede ordenar las etiquetas por uno o mas campos de la base de datos. Podria ordenar
por mas de un campo (por ejemplo, primero por Apelidos v después por Mombre) o por
un unico campo (por ejemplo, el Cadigo postal).

éPor qué campos desea ordenar?

Campaos disponibles: Ordenar por:

Cadigo del Clente
Mombre

Apellidos
Direccidn

Poblacion

DMI

Codigo Postal

Cancelar ] [ < Atras ” Siguiente = I[ Finalizar

Seleccionaremos los campos de orden para imprimir las etiquetas, seguido del botén

siguiente.

4

Asistente para etiquetas

éQué nombre desea dar al informe?

Informe de etiqguetas
Esa es toda la informacion que el asistente necesita para crear las etiguetas.

£Qué desea hacer?

() Ver las etiguetas tal y como se imprimiran.

i) Modificar el digefio de la etiqueta.

Cancelar ][ < Atras

Daremos nombre a las etiquetas, seguido del botdn Finalizar.
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II“-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-B-|-?-|-3-|-3-|

# Encaberado de pagina

[ | # Detalle
I I I I I I
= =Recortar([Mombre] & " " & [Apelidos]}
1 Direccion
= Poblacion
7 =Recortar([Codigo Postal] & ™ - & [Provincia])

J # Pie de pagina

coches : Base de datos (Access 2007) - Micr...
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Herramientas de d

7.
5
;

\
Vista previa e imprimir la vista

Mueva ! -
Imprimir
Seleccionar una impresora, nimero de copias v otras

Abrir opciones de impresian antes de imprimir,
Impresion rapida

Guardar Envie el ::uI:Ijetn directam_ente ala Impresnra
predeterminada sin realizar cambios.
Vista preliminar

Guardar como » Obtenga una vista previa de las paginas y realice
cambios antes de imprimir,

Imprimir | =k |

Administrar bk

1| Correo electronico
Publicar bk
Cerrar base de datos

E
|

[g:'a Dpciones de Access ] [)( Salir de Access

Del menu principal de Access seleccionaremos Imprimir y de este Vista preliminar.
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