Objectius
v Crear una base de dades.
v" Aprendre el diferents métodes per crear una taula.

Exercici:
1.- Crea a la teva carpeta una base de dades en blanc que anomenaras Exercici Access.
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Base de datos en blanco

f Crea una base de datos de Microsoft Office Access que
no contiene datos ni objetos.
Nombre de archivo:
Exerdid Access.; =

Facultad Alumnos C:\Documents and Settings\Administrator \Mis
documentos\Ofimatica\Acces\

Ca Offic . Ms en Office Online:

sl Online Curso | Plantillas | Descargas

Novedades de Access 2007

S El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces » Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja con 2007
que le ayudaran a realizar un seguimiento, informar y Microsoft Office system

Gl compartir informacion de manera mas rapida en un © Guia de a interfaz de usuario de Access 2007

entormo manejable. Obtenga mas informacion sobre las %
Alevasaraden icsy Melgras: o Organice todos los objetos con el nuevo panel de exploracion

de facil acceso

Actualizar automaticamente este contenido de Office Online Obtener mas informacion

Preparado | |

7Y Inicio o G AbI Crescsemed | (B v

Configuracio base de dades actual:

i

Documentos recientes
Muevo

1 Ofimatica\Acces'\Exercici Access

Abrir

Guardar

Guardar como

Imprimir

Administrar 3
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Correo electranico

L, W

Publicar 4

Cerrar base de datos v

| |j Opciones de Access | [X Salir de Access
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de Access

Mas frecuentes

H | I Opciones de la base de datos actual.

- 1
| Base de datos |
Hoja de datos Opciones de aplicacién
Disefadores de objetos Titulo de la aplicacion: | |
Revision Icono de la aplicacion: | | [ Examinar...
Avanzadas Us no Formul informe

Mostrar formulario:

Mostrar barra de estado

Personalizar

Complementos I Opciones de la ventana de documentos

@ Ventanas superpuestas

Centro de confianza O Documentos con fichas

Recursos

Usar las teclas especiales de Access (i)
D Compactar al cerrar
D Quitar la informacion personal de las propiedades del archivo al guardarlo

Utilizar controles con temas de Windows en los formularios

Habilitar la vista Presentacion para esta base de datos
Permitir cambios de disefio en las tablas en la vista Hoja de datos (para esta base de datos)
Buscar campos numéricos truncados
Formato de almacenamiento de propiedades de imagen
@ Conservar el formato de imagen de origen (menor tamafio de archivo)
O Convertir todos los datos de imagen en mapas de bits (compatible con Access 2003 y versiones anteriores)

Exploracién

Mostrar panel de exploracion

Opciones de exploras

Opciones de barra de herramientas y de la cinta de opdones

Mombre de banda de opciones:

v
— [ ] (o]

|I Microsoft Office Access

Debe cerrar v volver a abrir la base de datos actual para gue la opcidn especificada tenga efecto.

2.- Fes servir I'opcié Crear una tabla en vista de disefio i genera els seglients camps de forma
manual:

ey H9-w™ & Exercici Access : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
W=

Inicio | Crear ‘ Datos externos Herramientas de base de datos

E m @ é i i3] Grafico dinamica JMIE ﬂ 2 Etiquetas @ @ i

e DFormulariu en blanco {_] Informe en blanco
Tabla Plantillas Listas de |Disefio ||| Formulario Formulario  Varios . ) Disefio del || Informe ) Disefio de | Asistente para Disefio de Macro
de tabla ~ SharePoint ~ de tabla dividido elementos EIM“ formularios ~  formulario IS Asistente para informes informe consultas  consulta v
Tablas Formularios Informes Otros

Nuevo objeto: Tabla

Crear una nueva tabla en blance en la vista
Disefio. Puede agregar campos, establecer
opciones de indice y realizar otras tareas de
disefio de tabla avanzado.
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B4 Clients

Mombre del campo
CodiClient
MNom
Cognoms
Empresa
LlocTreball
Adreca
Ciutat
PaginaWehb
Casat
MNumeroFills
CodPostal
Provincia
NumTeléfono
Data de Naixement

Tipo de datos
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Hipervinculo
SifNo
NUmero
Texto
Texto
Texto
Fecha/Hora

Descripcidn
Codi anic que identifica al client
Mom de pila del client
Cognoms del client
Mom de l'empresa
Lloc de treball del client a la seva empresa
Adreca de contacte
Localitat de I'adrega del client
Adreca de la pagina Web de I'empresa
Estat civil del client
Mumero de fils del client
Codigo Postal del client
Provincia del client
Mumero de teléfono del client
Data de naixement del client

E

Propiedades del campo

] »

General |Busqueda

Un nombre de campo puede tener hasta 64
caracteres de longitud, incluyendo espacios.
Presione F1 para obtener ayuda acerca de los

nombres de campo.
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3.- Desa I'estructura de la taula amb el nom Clients sense crear la clau principal.
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