Objectius:
v" Fer combinacié de cel-les
v' Coneixer les diferents alineacions del text
v' Treballar amb format de data i hora

Exercici:
1.- En una fulla en blanc introdueix les seglients dades:

B0 Libro1 - = X
A B C D E 'i
1 Vendes Trimestrals
2 Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4
3 Madrid a0 60 70 80
4 Miami 05 65 03 05 A
5 Atenes 30 32 34 36|
o Paris ol 50 52 48
7 a0 46 52 58
8
5 Autor Enrique
Data de
10| naixement 15/01/1959
11 | Dataen curs 20/06,/2001
Temps
12 | Transcorregut
M 4 » M| Hojal . Hoja2 | Hoja3 .~ %J [ m

Consideracions a tenir en compte:

. S . . L s @Cnmbinary centrar ~
= La primera fila és una combinacié de cel-les

= Les cel-les corresponents als trimestres es poden fer amb I'opcié Rellenar Series.

O H2 ) - Microsoft Excel
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Series en Tipo Linidad de tiempo

{*) Filas ) Lineal Fecha

) Columnas () Geométrica Dia laborable

[ ] Tendencia

l Aceptar I[ Cancelar ]

= Eltemps Transcorregut és la resta de la Data en Curs menys la Data de Naixement

& Libro1 - A X
A B C D E i
1 Vendes Trimestrals
H Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4
3 Madrid 50 o0 70 B0
a4 Miami 65 63 65 65| §
5 Atenes 30 32 34 36|
] Paris a0 56 52 48
7 L'Habana 40 46 52 58
8
9 Autor Enrigue
Data de
10 | naixement 15/01/1959
11 | Dataen curs 20/06/2001
Temps
12 | Transcorregut 15437
‘4 4 » v/| | Hoja3 . Hoja4 . Hoja5 . ¥d [ m

2.- Desa el resultat amb el nom Exercici Excel — Sessié 02 — Entrada i Edicio de Dades.

3.- Crea una nova llista personalitzada amb els elements Primavera, Estiu, Tardor, Hivern.
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Dl

= )

¢ NP ETC

Documentos recientes
MNuevo

Abrir

Guardar

Guardar como ¥

Imprimir 3
Preparar 3
Enviar 3
Publicar 3
LCerrar

|§j Opciones de Excel | | X Salir de Excel

Farmulas

Revisidn

Guardar

Avanzadas
Personalizar
Complementos
Centro de confianza

Recursos

Cambiar las opciones mas populares en Excel.

‘Opciones principales para trabajar con Excel

Mostrar minibarra de herramientas al seleccionar

Habilitar vistas previas activas
D Mostrar ficha Programadar en la cinta de opdiones (i
Utilizar siempre ClearType

Combinacion de colores:

Estilo de informacidn en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en informacidn en pantalla

Cree listas para utilizar con criterios de ordenacion y secuencias de relleno: [ Madificar listas personalizadas...

Al crear nuevos libros

Usar esta fuente: |Fuente de cuerpo

Tamafio de fuente:

Vista predeterminada para hojas nuevas: |V\;ta normal

Incluir este nimero de hojas:

Personalizar la copia de Microsoft Office

Mombre de usuario: |Pere Manel Verdugo Zamora |

Elegir los idiomas que desea utilizar con Microsoft Office:
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[istas personalizadas

Listas personalizadas

Listas personalizadas: Entradas de lista:

I A

Maon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun
Monday, Tuesday, Wednesday, Thursday, Fi
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, Sep,
January, February, March, April, May, June,
Lun, Mar, Mig, Jue, Vie, S&b, Dam

Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes, 5
ene, feb, mar, abr, may, jun, jul, ago, sep, ¢
enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, juli

Primavera, Estiu, Tardar, Hivern

Presione Entrar para separar las entradas de lista.

Importar lista desde las celdas:

[istas personalizadas

Listas personalizadas

Listas personalizadas: Entradas de lista:
MUEWA LISTA Primawera

Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun Estiu

Manday, Tuesday, Wednesday, Thursday, Fi Tardar

Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, Sep, Hivern
January, February, March, April, May, June,
Lun, Mar, Mig, Jue, Vie, Sab, Dom

Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes, 5
ene, feb, mar, abr, may, jun, jul, ago, sep, c
enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, juli

Primavera, Estiu, Tardar, Hivern

Importar lista desde las celdas:

F8 [ importar

Aceptar | [ cancelar |

On hi ha escrit Trimestre 1 posa Primavera i omple la série subsistint els diferents trimestres

per les corresponents estacions.
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i3] Libro1
fi B C D
1 Vendes Trimestrals
2 Primavera Estiu Tardor
3 Madrid a0 a0 70
fi | Miami 65 B3 63
] Atenes an 32 34
B Paris 60 56 52
7 L'Habana 40 46 52
8
9 Autor Enrigue
Data de
10 | naixement 15/01/1959
11 | Dataen curs 20/06/2001
Temps
12 | Transcorregut 15497
W 4 » v || Hoja3 - Hoja4 . Hojas . ¥ [ m

- = X
e |8
Hivern
B0
55 |
36|
48
58

5.- Introdueix a la cel-la F6 el text Les vendes de Paris decreixen en quatre unitats

& Libro1 - = x
A B c D E F G H I i
1 Vendes Trimestrals
2 Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4
3 Madrid 50 60 70 80
4 Miami 65 65 65 65 1
5| Atenes 30 32 34 36 1
6 Paris 60 56 52 48 Les vendes de Paris decreixen en guatre unitats
7 L'Habana 40 45 52 58
2
9 Autor Enrique
Data de
10| naixement 15/01/1959
11 Dataencurs 20/06/2001
Temps
12 | Transcorregut 15497
L L Hoja3 . Hoja4 Hojas o #J |_ il
Seguidament selecciona-la
B Libro1 - = X
A B C D E F G H I i
1 Vendes Trimestrals
2 Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4
3 Madrid 50 60 70 B0
4 Miami 65 65 65 65 1
5|  Atenes 30 32 34 36 1
6 Paris 60 56 52 48|Les vendes de Paris decregfxen en quatre unitats
7 L'Habana 40 46 52 58
8
9 Autor Enrigue
Data de
10| naixement 15/01/1959
11| Dataen curs 20,/06,/2001
Temps
12 | Transcorregut 15497
M < ¥ ]| Hoja3 ~Hoja4  Hojas .~ %J [ I
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| executa

()| H 9 - = Microsoft Excel
= Tnicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista
j"‘ iz::’ Calibri -lu -|A L)) [= | | SiAjustar tedo General ij ﬁ:“a‘ _;ﬂ“ Sﬂ’ r_lEr\ EJ %v %? ﬁ
PO g copiarformato ||| N & & 7| [E || & A 55| | 2 Combinary centrar + | &+ o, g00)[<8 %) Coimoto R D 1o aluREs o de] e ctisi Flininar] Foreato) [2ll oo siuo pusary
Portapapeles ir] Fuente iF] Alineacidn iF] Nimero F] Estilos Celdas B Hacia la derecha
| 76 - # | Les vendes de Paris decreixen en quatre unitats @ Hacio arriba |
[®l Hacia la izquierda
Series..
Justificar <+
B Libro1 - = X
A B c D E F G H 1 i
1 Vendes Trimestrals
2 Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4
3 Madrid 50 60 70 80
4 Miami 65 65 65 65 1
5| Atenes 30 32 34 36 1
6 Paris 60 56 52 48 Les vendes de Paris /
7 L'Habana 40 46 52 58 decreixen en guatre
8 unitats
9 Autor Enrique
Data de
10 | naixement 15/01/1959
11 Dataencurs 20/06/2001
Temps
12 | Transcorregut 15497
(L Hoja3 .~ Hoja4 Hojas %1 E- il

.- En un document en blanc introdueix les seglients dades:

.- Desa els canvis amb el nom Exercici Excel -Sessio 02 — Entrada i Edicié de Dades 2.

@j

LY=D = TN = B R R ST S R )

B e 2 e f e
W ta | = o W= e

20
"

Librol

ler. Semestre
2004
INGRESSOS

Febrer

Marg

Total

salari net

979,65

979,65

979,65

979,65

979,65

979,65

pagues extres

901,58

renta

varis

739,24

Total ingressos

DESPESES

gas

27,05

20,43

38,40

aigua

27,45

20,77

Hum

90,15

47,42

52,65

tel&fon

76,86

hipoteca

450,76

450,76

450,76

450,76

450,76

450,76

escola

72,12

72,12

72,12

72,12

72,12

72,12

menjar

360,61

360,61

360,61

360,61

360,61

360,61

vancances

270,46

varis

Total despeses

Ingressos-despeses

saldo acumulat

4 » M| Hoja3

Hoja4 .~ Hojas

]

8.- Situa’t a la cel-la H3 i suma el Salari Net dels diferents mesos. Copia la férmula fins H18.

9.- Situa’t a la cel-la B7 i suma els ingressos del mes de gener. Copia la férmula fins G7.
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10.- Situa’t a la cel-la B18 i suma les depeses del mes de Gener. Copia la férmula fins a G18.

11.- Situa’t a la cel-la B19 i resta el ingressos menys les despeses. Copia la férmula fins a G19.

12.- Calcula el saldo acumulat. Copia la férmula fins G20.

& Libro1 - O x
ler. Semestre
i 2004 Febrer ET
2 | INGRESSOS
3 | salarinet 979,65 € 979,65 € 979,65 € 979,65 € 979,65 € 979,65€ | 5.877,90€
4 pagues extres 901,58 € 901,58 €
3 renta
6 wvaris 739,24 € 739,24 €
7 Total ingressos 979,65€ | 1.718,89€ 979,65 € 979,65 € 979,65€ | 1.881,23€ | 7.518,72€
8 |DESPESES 1
9 gas 27,05 € 20,43 € 38,46 € 85.94¢€ ||~
10 |aigua 2745 € 20,77 € 48,22 €
11 llum 90,15 € 47,42 € 52,65€ 190,22 €
12 teléfon 76,86 £ 76,86 €
12 hipoteca 450,70 € 450,76 € 450,76 € 450,70 € 450,76 € 450,76 € | 2.704,56 €
14 escola 72,12 € 72,12€ 72,12€ 72,12€ 72,12€ 72,12€ 432,72€
15 |menjar 360,61 € 300,61 € 300,61€ 360,61 € 300,61 € 300,01€ | 2.163,60€
16 vancances 270,46 € 270,46 €
17 wvaris
13 Total despeses 1.105,00 € 883,49 € 951,34€ | 1174,72€ 974,60 € 883,49 €
19 Ingressos-despeses - 125,35€ 835,40 € 28,31€ |- 195,07€ 5,05€ 997,74 €
20 saldo acumulat - 12535€ 710,05 € 738,30 € 243,29€ 548,34€ | 1.546,08€
W 4+ M| “Hoja3 | Hojad ,Hoja5 . %d [ m [

13.- Desa els canvis amb el nom Exercici Excel — Sessié 02 — Entrada i Edicié de Dades

(Opcional).
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