Objectius:
v Introduir dades
v’ Realitzar calculs senzills
v Copiar i moure informacio

Exercici:

1.- En un document en blanc introdueix les seglients dades:

B0 Libro1

A B C ?
1 Control despeses llibreria Dotacid actual: 360,61| |
2
3 (CONCEPTE QUANTITAT REMAMNENT
4 |Remanent any passat 20,43
5 |Subs. Harvard-Deusto de 5/03 a 5/04 104,68
6 Lacuina de l'escriptura 13,22
7 L'edat de la follia 14,06
8 Organitzacid atenta 15,14
9 |Subs. PCWorld espanya 7/03 a 6/04 52,28 =
10 |Com conf. un pla de formacio 14,72
11 |Reingenieria del canvi 23,44
12 Reingenieria de I'empresa 15,63
13 |Estructures paral-leles d'aprenentatge 12,25
14 |Desenvolupament d'organitzacid 12,68
15 |Poder i desenvolupament 12,05
16 |Consultoria de processos. Vol. 2 12,41
17 Del caos a l'excel-l&ncia 20,43
18 L'estrategia pel canvi 13,76 11
15 | Consultoria sense fissures 20,73
20 |Al front de l'organitzacid 13,82 -
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2.- Selecciona la cel-la C4.
3.- Introdueix aquesta férmula: =B4+C1
4.- Selecciona la cel-la C5.

5.- Introdueix aquesta formula: =C4-B5 i prem Intro.

6.- Fes el mateix fins a la cel-la C2 tenint en compte que a les seglients formules les referéncies

a les cel-les canviaran. El resultat haura de ser el seglient:
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& Libro1 - =X
A B C

1 Control despeses llibreria Dotacio actual: 360,61|
2

3 |[COMCEPTE QUANTITAT REMAMNENT

4 Remanent any passat 20,43 381,04
5 |Subs. Harvard-Deusto de 5/03 a 5/04 104,68 276,36
6 Lacuina de I'escriptura 13,22 263,14
7 L'edat de la follia 14,06 249,08
& Organitzacio atenta 15,14 233,94
9 Subs. PCWorld espanya 7/03 a 6/04 52,28 181,66) =
10 |Com conf. un pla de formacia 14,72 166,94
11 |Reingenieria del canvi 23,44 143,5
12 |Reingenieria de I'empresa 15,63 127,87
13 |Estructures paral-leles d'aprenentatge 12,25 115,62
14 |Desenvolupament d'organitzacio 12,68 102,94
15 |Poderi desenvolupament 12,05 90,39
16 | Consultoria de processos. Vol. 2 12,41 78,48
17 \Del caos a I'excel-1&ncia 20,43 53,05
18 |L'estratégia pel canvi 13,76 44,29
19 |Consultoria sense fissures 20,73 23,56
20 |Al front de 'organitzacio 13,82 9,74
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7.- Copia la taula que acabes de crear a la fulla nimero 2 (Hoja2).
8.- Ara mou el contingut de la fulla nimero 2 a la 3 (Hoja3).
9.- Desa els canvis amb el nom Exercici Excel — Sessié 03 — Celes i Rangs.

10.- A una fulla en blanc canvia I'ample de les columnes B, Ci D, la primera d’elles a 30 punts i
les altres dues a 14 punts.
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Tamario de celda
L Ato defila...
Autoajustar alto de fila /
= Ancho de columna... 4
Autoajustar ancho de columna

Ancho predeterminadao...

Visibilidad

Ancho de columna E E

Creultar y mostrar L4

. § Ancho de columna: |30
Organizar hojas

Cambiar el nombre de la hoja I Aceptar I [ Cancelar ]

Mover o copiar haja...

Color de etiqueta 4
Proteccion
_?}JJ Proteger hoja...
(%) Bloquear celda

iﬁf‘ Formato de celdas...

11.- Introdueix les seglients dades:

s )

& Libro1 - = X
fil B C D
1 [CoDl DESCRIPCIO ARTICLE PREU UNITAT QUANTITAT
2
3 B0OS9 Boligraf blau punta fina 0,24 100
4 |R0O21 Rotulador negre 11,1 10
5 G045 Gomes standler 0,15 20
6 AOD7B Arxivador Cartolina 0,52 15(|=
7 |C265 Caixa arxivadora 0,4 12
& P986 Paper transparéncies 0,27 200
5 CB77 Caixa Clips 0.4 7
10 | G099 Grapes 0,27 2
11 Y900 Portafolis 2 anilles 5,12 |
12 |0410 Grapadoran26 7.81 7
13 PO33 Maguina taladrar 16,83 5
14 | X099 Paper DIN A4 0,99 100
15 |C876 Cintes magquina escriure 18,03 10
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12.- Canvia I'ample de la columna E a 13 punts.

13.- Escriu a la cel‘la El titol PREU TOTAL, a la E3 la férmula =C3 * D3, seguidament copia-la a
la resta de cel-les per calcular I’ import dels conceptes.

14.- Ala cel-la B17 escriu el rétol El preu és... i a la columna E fes que aparegui la suma de tots
els preus/conceptes.

15.- A la fila 18 calcula el descompte del 10% del total que hi ha a la cel-la E17. Escriu un
missatge significatiu i després a la cel-la E18 introdueix la segilient féormula: =E17*10%.

16.- Fes la diferencia entre el preu i el descompte a la fila 19.

17.- Calcula I'lva (16%) a la fila 20 i posi-li el titol de la fila.

18.- Alafila 21 escriu el titol El total a pagar és... i calcula I’ import total de la factura.
19.- Posa tots els valors de preus en format monetari (€) i amb 2 decimals.

20.- Desa el document a la teva carpeta personal amb el nom Exercici Excel — Sessié 03 — Celes
i Rangs (Opcional).

21.- Deixa el titol DESCRIPCIO DE L’ARTICLE centrat i la resta de titols alineats a la dreta. A tots
ells la lletra sera Arial amb una mida d’11 punts i amb atributs de negreta i cursiva.

22.- Els codis i descripcions dels articles, i els imports han de quedar amb lletra Times New
Roman amb una mida de 10 punts i en color blau.

23.- Emmarca els titols de la fila 1 i ombreja’ls de color ratonja.
24.- Canvia I'al¢ada de la fila 1 a 30 i deixa els retols centrats verticalment.

25.- Fes una vista preliminar i comprova que tot esta correcte. El resultat a de ser el segiient:
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= Libro1 - 3 X
A B C D E B

. cobi DESCRIPCIO ARTICLE PREU UNITAT| QUANTITAT| PREU TOTAL

2

3 |B099 Boligraf blau punta fina 024€ 100 M400€

4 [R021 Eotulador negre 11,10€ 10 111.00€

5 (G045 Gomes standler 0,13€ 20 J00€

6 |A076 Amdvador Cartolina 052€ 13 1.80€

7 [C265 Caixa ardvadora 040 € 12 180€

8 |P236 Paper transparéncies 027€ 200 34.00€

9 |C8T7 Catia Chps 040 € 7 2.80€ ||=

10 |G09e Grapes 027€ 8 216€

11 [Y200 Portafohs 2 amlles 3.12€ 9 46,08 €

12 (410 Grapadoran® 6 181€ 7 M.67E

13 [P033 Maquina taladrar 16,83 € 3 4.13€

14 [X06¢ Paper DIN A4 090 € 100 90,00 £

15 |C876 Cintes maquina escriure 18,05 € 10 180,30 €

16

17 Elpreués__. 67376 €

18 Descompte 10% 6738€

19 Preu amb descompte 60638 € |

20 WA 9702 €

21 Eltotal a pagarés.__. T3 41€ |8
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26.- Insereix el seglient comentaris: a la cel-la E17 el text Suma de tots els preus totals, a la
E18 Descompte del 10%, a la E19 Preu Total un cop aplicat el descompte, a la E20 16% d’lva, i
a la E21 Import total a pagar.

27.- Surt de I’ Excel desant els canvis realitzats.
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