Objectius:

v" Treballar amb noms

v’ Practicar les opcions de seguretat

Exercici:

1.- En una fulla en blanc realitza la seglient taula:

& Libro1

[ 4 A

| B

Distribucio de despeses

W k|

4 |Salaris 87.049,43€ | B.080,61€
5 |Material 13.823,28€ | 12.621,25€
& Manteniment equips 336,537 £ 330,56 €
7 |Formacio 2.283,85€ 3.245,47 €
& Lloguers 5.889,92 € 6.250,35 €
9 Altres 421,55 € 447,75 €

10 —
M 4 » M| Hojal . Hoja2 - Hoja3| [.:

2.- Defineix el nom Any_02 per ran de dades de la columna 2002.

Do) 2 )=
) S

Disefio de pégina | Férmulas | Datos  Revisar  Vista

Microsoft Excel

Inicio Insertar
A Z B
Insertar

Autosuma  Usadas
 funcién

recientemente -

B @@

Financieras Logicas Texto Fechay Busqueday Matematicasy Mas

- hora - referencia ~ trigonométricas - funciones ~ || denombres

Biblioteca de funcianes

0 @ M

Administradar

|45 Asignar nombre a un rango| =

|3 Definir nombre... | =%Ra

3= Rastrear precedentes 6] Mostrar férmulas
endientes % Comy 6

Aplicar nombrg

\

Mombre nuevo

Lo b den utili

s nombres se pue
férmulas para facilitar su comprension,

@) Presione F1 para obtener ayuda.

Mombre: | Any_02] |
Ambito: | Libro
Comentario:

Hace referenda a: | —Hoja1!$B$4: S84

| Aceptar_| |

Cancelar ]
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3.- Fes el mateix perd amb el nom Any_03 a la columna 2003.

Nombre nuevo

Mombre:
Ambito:

Comentario:

| Any_03|

| Libro

Hace referenda a: | —Hoja115064: 6060

|_Aceptar_| |

Cancelar ]

4.- Calcula la mitjana d’aquests dos anys fent servir els noms que has creat al punt anterior.

f« | =PROMEDIO(ANy_02)

4 Salaris 87.549,43€ | B.080,601€
5 Material 13.823,28€ | 12.621,25€
6 Manteniment equips 336,57 € 330,56 €
7 Formacio 2.283,80€ 3.245A7 €
8 |Lloguers 5.889,92 € 6.230,35 €
9 Altres 421,55 € 447,75 €
10
M 4 » »| Hojal - Hoja2 - Hoja3|

5.- Fes que només les dades del rang B4:C9 es pugin modificar. (Seleccionar el rang)

Do) o 2-®- )+ Microsoft Excel
il —
| Inicio l Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista
o
Caorta PO = = —
fhalasias Calibri -l - == = Ajustar texto Contabilidad -
23 copiar
Pegar = = - A= = == 5| = i = ”
E B N & § ||Eﬂ ||®I A |= = :”2__— ’;__—| Comblnarycentrar % % 000
{1 (| {1 |
Paortapapeles L] Fuente G| Alineacion L | Nimero il
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Formato de celdas

| Mumero || Alineacian || Fuentz || Bordes || Rellena | Proteger

O ocuita
Mo ge pueden bloguear u ocultar celdas a menos que |a hoja de calculo esté prategida (ficha
Revisar, grupo Cambios, botdn Proteger hoja).

I Aceptar I[ Cancelar

Do)\ =2 - = Microsoft Excel
e
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos ‘ Revisar | Vista

% @ IElJ a‘?ﬁ \j "'\_J ;I_J _'>_J {Zd Maostrar u ocultar comentarios IE

L3 Mostrar todos los comentarios | ‘
Ortografia Referencia Sindnimos Traducir Muevo Eliminar Anterior Siguiente ... . Proteger Proteger Compartir .
comentario 3 Mostrar entradas manuscritas hoja | libra~  libro g Control de cambios ~

@ 'ﬁ Prateger y compartir libro

@ Permitir que los usuarios modifiquen rangos

Revision Comentarios Cambios

Froteger hoja

Proteger hoja v contenido de celdas blogueadas

Contrasena para desproteger la hoja:

Permitir a los usuarios de esta hoja de caloulo:

Seleccionar celdas desbloqueadas
Aplicar formato a celdas

Aplicar formato a columnas
Aplicar formato a filas

Insertar columnas

Inzertar filas

Insertar hipervinculos

|| Eliminar columnas

|| Eliminar filas M

‘* Aceptar I[ Cancelar ]

E nar celdas bloqueadas
v

6.- Fes el mateix amb les cel-les on has calcular la mitjana perd aconseguint, a més, que no es
vegi la férmula de la funcié que has fet servir.

Oo) 9 &)+ Microsoft Excel
o) ———
| Inicio | Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Fevisar Vista
i Cort S

[ 4 Cortar Calibri -ln -|[A A S ajustar texto Contabilidad -

o I%a Copiar _

Pegar F ; - - %0 00

E ;fCopiarformato ECombmarycentrar |% % EIEIEI“ 00 =0
Portapapeles P Fuente P Alineacion P Mimero IF]

X
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Formato de celdas

|I'1.IL'Jmern || Alineacidn || Fuente || Bordes || Relleno | Proteger

1|:| Elogueada

Mo se pueden bloguear u ocultar celdas a menos que la hoja de calculo esté proteqida (ficha
Revisar, grupo Cambios, boton Proteger hoja).

S

I Aceptar I[ Cancelar

\ v = -
(Oa) =9 Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos ‘ Revisar | Vista
% @ I-;’I a‘tb \j ~ 4 »-') - Mostrar u ocultar comentarios @ I@ ﬁ Proteger y compartir libro
3 Mostrar todos los comentarios ﬁ Permitir que los usuarios modifiquen rangos
Ortografia Referencia Sindnimos Traducir Nuevo  Eliminar Anterior Siguiente Proteger|Proteger Compartir .
comentario _> Mastrar entradas manuscritas _Q Control de cambios =
Revision J Comentarios

haoja libro = libro
\ Cambios

Proteger hoja v contenido de celdas blogueadas

Proteger hoja

Contrasefia para desproteger la hoja:

Permitir a los usuarios de esta hoja de cilculo:

Selecconar celdas bloqueadas
[v] Seleccionar celdas desbloqueadas
[ ] aplicar formato & celdas
Aplicar formato a columnas
Aplicar formato a filas
|_|Insertar columnas
[ Jinsertar filas
Insertar hipervinculos
|_|Eliminar columnas

[ ] Eliminar filas [w]

‘* Arceptar I[ Cancelar ]

7.- Desa el resultat amb el nom Exercici Excel — Sessié 08 — Nom i Seguretat.
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Objectius:

v' Repassar conceptes

Exercici:

1.- Crea un impres per a fer comandes de material com el seglient tenim en compte tots els

possibles calculs i formats que hi por haber:

SOL-LICITUD DE COMANDA N2 COMANDA

PROVEIDOR cobl

ADRECA DATA COMANDA
DATA

POBLACIO LLUIRAMENT

TELEFON FAX

LLIURAMENT | PLACA DELS PINS, S/N.

CENTRE CENTRE CIVIC

FACTURAR A | Al. DE PUJALT

NIF P-0001111-B

SERVEIS DE COMPRES

C/ MAJOR, 6 4t - 18000

QUANTITAT | DESCRIPCIO PREU UNITARI IMPORT

TOTAL

IVA 16%

TOTAL
SOL-LICITANT CAP. DEL DEPARTAMENT DE COMPRES
DATA: DATA:

OBSERVACIONS

EO8 — Noms i Seguretat

Pag. 5



2.- Fes que el camp DATA COMANDA aparegui la data del dia que es redacta el document de

forma automatica.

£ | =AHORA()

Formato de celdas

Mamero | Alineadén || Fuente || Bordes || Relleno || Proteger

Categoria:

General
Mimera
Moneda
Contabilidad
Fecha

Hara
Porcentaje
Fraccidn
Cientifica
Texto
Especial
Personalizada

Muestra
05/02/2007

Tipo:

*14/03/2001

14/03/01
14/03/01
14/3/01

14-03-01

*migrcoles, 14 de marzo de 2001

Configuracion regional {ubicacian):

Espariol (Espana - alfab. tradicional)

Los formatos de fecha contienen ndmeros que representan fechas v horas como valores de fecha.
Los formatos de fecha que comienzan con un asterisco (*) responden & cambios en la configuracion
regional de fecha v hora especificados para el sistema operativo, Los formatos sin asterisco no se
weran afectados por la configuracion del sistema operativa.

I Aceptar I[ Cancelar ]

3.- Introdueix les dades que et semblin adients per comprovar el correcte funcionament i

despres desa els canvis amb el nom Exercici Excel — Sessié 08 — Noms i Seguretat (Opcional).
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