Objectius:

v |dentificar i aplicar els tipus de vinyetes

v |dentificar i aplicar els tipus de numeracié

Exercici:

1.- Escriu el segiient text:

ASSEMBLEA GENRAL ANUAL

L’assemblea General Anual de la Societat de Comptables de Barcelona es celebrara a les 20:00

h. Del Dimarts 22 de Juny de 2004. El seu lloc de celebracié sera I'Hotel Victoria, placa

Zocodover, niUmero 3, Badalona, salé de Conferencies 1.

Agenda

1. Introduccié
2. Actes de I’Assemblea General Anual del 20 de Juny de 2004
3. Eleccid de la Junta Directiva i del Comite per als seglients carrecs:

President

Secretari

Tresorer

Encarregats de la Junta

Associats

Programes

Desenvolupament Professional

83 43

Assumptes Socials
= Govern

4. Altres activitats

5. Clausura de I'Assemblea

Carolina Santos

Presidenta accidental

2.- Desa el document amb el nom Exercici Word — Sessio 08 — Llistes i tabuladors.

WO - Llistes i tabuladors
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Objectius:

Identificar i aplicar els tipus de vinyetes

Identificar i aplicar els tipus de numeracié
Identificar i aplicar els tipus d’esquemes numerats

ASRNIENEN

Utilitzar tabulacions

Exercici:
1.- Crea la seglient recepta de pudin de poma utilitzant una llista numerada:

(D) 9~ g WO8 - L

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista
% Cortar - <[]l = L A= - = | [a= 5= (A
Calibri [Cuerpa) 11 <A A ||_,_,..‘| (3= =M=~ | o || £ =-=||ZH| qr|
=3 Copiar = = L
Pegar = 2 222 - A= = === = =
# Copiar formato N & § -abe x. X' Aar| L EEE —||+—_||‘E:“ (R
Fortapapeles IF Fuente ] Parrafo [F]
i= |-
Formatos de nimero usados recientemente
1 Definir nuevo formato de numero W

Formato de nimero

Estilo de namero:
mor——

Formato de ndmero:

Biblioteca de numeracion

1. 1) .
Ninguno 2 2) Alineacion:
3)
Izquierda [V]
Vi i
| " a) ista previa
Il B. b}
Il. C. c)
.
i Dos.
. ii.
C. iii. Tres.
Formatos de nimeros de documentos

l Aceptar I [ Cancelar

= /’

Definir nuevo formato de numerao...

Definir nuevo formato de nimero |_
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Pas U.
Pas Dos.

Pas Tres.

Pas Quatre.
Pas Cinc.

Pas Sis.

Pas Set.
Pas Vuit.
Pas Nou.
Pas Deu.
Pas Onze.

Pelar i tallar a trossos les pomes

Col-locar-les a una cassola amb el sucre i la mantega, i apropar a un
foc suau per quée es vagin fent molt a poc a poc

Quan les pomes estiguin ben cuites, retirar-les i deixar que es
refredin.

Batre els ous com truita i barrejar-los amb les pomes cuites

Fondre el sucre amb el rajoli de suc de llimona a una cassola i moure
amb cullera de pal sobre el foc fins que es faci caramel

Banyar les parets y el fons d’'un motlle de flam amb el caramel i
deixar refredar

Omplir el motlle amb la barreja de pomes

Coure al forn a 1809, sense bany Maria, durant 30-40 minuts
Comprovar si esta espessint introduint un escuradents, treure en fred
Servir amb unes natilles lleugeres i una salsa de maduixa

Adornar amb qualsevol fruita vermella

2.- Construeix el seglient index usant les opcions d’esquema numerat.
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Todo *
Lista actual

Pas L.

Biblioteca de listas

1.1.1

N 'RERD

Minguno a) 11111,
) IRERERS
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11111111,
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- Articulo 1|
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= (@) Titulo 2 1.1.1 Titulo 2
1. Titulo 1 Capitulo 1 T tu
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Definir nueva lista multinivel...

Drefinir nueva estilo de lista...
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1.

Novetats i caracteristiques de Word 2002 ..........cccoeeeeeirieeeeciieee e e 5

00 I [ 4 o o [F ol o F RSP URUPRRRP 5
1.2. Millores i noves caracteriStiqUeS ........occceeeiiecieeeiiiee et 6
1.3. Resum de novetats i Millores........cceviiecieiiieciiee e 14
L'area de treball ... oo 16
B R [ 4 o Yo [T ool e SRR 16
2.2. Lagran pantalla de Word 2002............cceeeeiiieeeciieeeeiiieeeecieeeeesveeeeeeneee e 17
2.3. Control i personalitzacié de Word 2002 ..........ccoueeeeiiieeeeciieee e 25

2.3.1.Modes de treball........cuueiiriiiiiiiieiee 26

2.3.2.Elements de pantalla......cccccueeeeiiieieeciieec e 30
2.4. Desplagament de dOCUMENTES ......civvciiiiiiciiieeeiiee e 34

3.- Realitza el seglient exercici de tabulacio:

COGNOMS NOM NOTA
Xalabarder Garcia David 3,7
Girona Roca Anna 7
Ruiz Bou M. Rosa 10
Garcia-Laredo Sanz Maria 7,7

4.- Desa el document amb el nom Exercici Word — Sessié 08 — Llistes y tabuladors (Opcional).
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