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Introduccion a Microsoft Access

{Qué es Access?

Microsoft Access es un sistema de gestor de base de datos relacionales para Windows.
Es decir, un software que funciona bajo Windows y aprovechando las caracteristicas y ventajas
de dicho entorno gréfico, tiene por objeto la gestion de datos estructurados, con el fin de
procesar y proporcionar la informacién precisa a los distintos usuarios del sistema. Por
ejemplo, si su empresa se dedica a la venta de articulos de alimentacidn, con Access usted
podra organizar toda la informacidn relativa a articulos, clientes, proveedores, facturas a
cobrar y a pagar, datos de contabilidad, datos fiscales, control de stocks, etc. Una vez que
usted organice e incorpore toda la informacidn a una base de datos Access, podra operar
comodamente para conocer en todo momento el estado de su negocio al instante y sin
errores.

Access le proporciona herramientas que le permitiran hacer consultas para obtener
exactamente la informacién deseada y en el formato que desea, bien sea un informe simple, o
una tabla con apartados e informacidn agrupada o clasificada por distintos conceptos. Usted
solo tendra que mantener al dia la base de datos incorporando las nuevas informaciones al
sistema, por ejemplo cada vez que se efectia un pedido, o cada vez que un cliente paga una
cuenta pendiente. Y todo ello dentro del entorno grafico de Microsoft Windows, que usted ya
conoce y con el que se encuentra familiarizado.
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Articulos

Clientes

Proveedores

Compras
ot
- #ﬂ"j Ventas

Contabilidad

MNombre:
C Apellidos:
A
M L
P Dhreccion:
Q
S Poblacion:
Telefono:

|

REGISTRO

Un conjunto de campos hacen un registro y un conjunto de registros hacen una Tabla.
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Tipos de objetos

Tablas Una tabla es la unidad basica de almacenamiento de datos en
una base de datos relacional que contiene normalmente una
determinada categoria de cosas, como por ejemplo, empleados,
clientes, etc.

FH  Consultas La utilidad de la Consulta radica en poder seleccionar todos los
registros de una base de datos que cumplan unas determinadas
condiciones por nosotros mismos.

Formulatios Los Formularios son muy Uutiles a la hora de introducir o
mostrar los datos de un registro determinado de modo que la
informacion perteneciente a este registro se vea de forma clara
y sencilla.

-] s Un informe se utiliza para presentar en una hoja impresa los
datos relativos a un conjunto de registros.

Y& Paginas Son objetos de Microsoft Access que le permitiran publicar sus
datos de tablas o consultas como paginas Web, para que una
vez situadas en un servidor de acceso a Internet, puedan ser
consultadas.

& Macros Son objetos de Microsoft Access construidos a partir de
instrucciones simples. Con las macros se podran ejecutar una
serie de operaciones habituales pulsando una simple tecla. Esto
le permitiréd ahorrar tiempo en la ejecucion de operaciones
repetitivas. Por ejemplo, una macro que abra la base de datos
Empresa, abre el informe de los clientes que no hayan
realizado un pedido en el Gltimo mes y realice un mailing a
dichos clientes ofertando nuevos productos.

% Madulos Los mddulos son parte de un programa realizado en lenguaje
Visual Basic. Es una funcién compleja que requiere amplios
conocimientos de programacion pero que permite personalizar
la base de datos y realizar operaciones avanzadas.
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Tipos de campos en una tabla

Texto:

Memo:

Numeérico:

Fecha/Hora:

Moneda:

Autonumeérico:

Si/No:

Objetos OLE:

Hipervinculo:

Asistente de busqueda

Puede contener hasta 255 caracteres, aunque el tamafio
predeterminado es de 50, pero se puede modificar en él
cuadro tamafio del campo.

Almacena grandes cantidades de texto, hasta 64.000
caracteres. Se suele utilizar para descripciones,
evaluaciones, datos medios, historiales, etc.

Almacena datos numeéricos distintos a moneda. Las
fracciones admiten decimales y se insertan valores
negativos con signo menos entre paréntesis. Para
nameros con los que ni se realicen célculos, como
teléfono o cddigos postales, conviene emplear el tipo
texto.

La entrada de fechas y horas en este campo permite
validar fechas y horas de modo automatico y realizar
calculos basados en las entradas, como el nimero de dias
transcurridos entre fechas, etc.

Microsoft Access afiade automaticamente un namero fijo
de digitos a la derecha de la coma decimal, para evitar
errores de redondeo, si se emplean campos numéricos
para almacenar moneda.

Incrementa automaticamente un valor numérico para
cada registro que se agregue. Si el primer registro vale 1,
el siguiente valdra 2 y el tercero 3 y asi sucesivamente.
En versiones anteriores de Access se llamaba campo
contador. Es Gtil para numeracién de socios de un club,
de clientes de una empresa, de pedidos de fabrica, etc.

Almacena valores I6gicos. Durante la entrada de datos,
los campos pueden contener Verdadero o Falso, Si o No
00ol.

Contienen datos creados con otras aplicaciones, como
videos, sonidos, gréaficos, etc.

Vincula a un recurso de Internet, por ejemplo una
direccion de pagina Web, si haces clic sobre la misma
automaticamente te enlaza con dicha pagina.

Permite restringir el tipo campo para que solamente

acepte datos de una lista de valores o de un campo de
otra tabla.
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Crear una base de datos nueva

Vamos a crear una base de datos nueva, para ello vamos a ejecutar Microsoft Access
2007.

J_!L & Microsoft Access e

| Categorias de plantillas 2 \ \ ‘
|| Destacado o 5 ) B
i Introduccion a Microsoft Office Access
Plantillas locales
Desde Microsoft Office Online
Nueva base de datos en blanco 4 Abrir base de datos reciente
Trabajo
Personal B3 Més...
Educaddn Base de datos en e Rl 3=\ofmmatia 2007\Acoess \coches
blanco 24/12{2006
Ejemplo
Plantillas destacadas en linea
‘ ‘ | “\ H J
- / 4
5 @ A
Activos Contactos Problemas Eventos
\ I I || i | -
Ol o .
Li5.0ffice Online
Novedades de Access 2007
El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces que le ayudaran
a realizar un seguimiento, informar y compartir informacion de manera
mas rapida en un entorno manejable. Obtenga mas informacion sobre las
nuevas caracteristicas y mejoras.
@ Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja con 2007 Microsoft Office system
® Guia dela interfaz de usuario de Access 2007
@ Organice todos los objetos con el nuevo panel de exploracion de facil acceso
Mas en Office Online:
Curso | Plantillas | Descargas
Actualizar autométicamente este contenido de Office Online  Obtener
Preparado | Blog Num ||
9> = Microsoft Access - =
@
Categorias de plantillas B \ \ ‘
Destacado .z . . N
; Introduccion a Microsoft Office Access
Plantilas locales
Desde Microsoft Office Online
Nueva base de datos en blanco A
Trabajo
Personal
Educacién o O Gt o
Ejemplo blanco
Plantillas destacadas en linea
[ \/
N D |
3 N \ @
Activos Contactos Problemas Eventos
\ |1 || [ p—— -
Base de datos en blanco
cia Online Crea una base de datos de Microsoft Office Access que
o contiene datos ni objetos.
Novedades de Access 2007 Woubirt de archive
£l nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces que le ayudaran [pase de datost
a realizar un seguimiento, informar y compartir informacion de manera
mas rapida en un entorno manejable. Obtenga més informacion sobre las C:\Documents and Settings\Pere Manel Mis
nuevas caracteristicas y mejoras. documentos\
@ Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja con 2007 Microsoft Office system ===
@ Guia de la interfaz de usuario de Access 2007
@ Organice todos los objetos con el nuevo panel de exploracién de facil acceso
Mas en Office Online:
Curso | Plantillas | Descargas
Actualizar automaticamente este contenido de Office Online  Obtener mas informacion
Preparado |

Blog Num
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Seleccionaremos la carpeta para ubicar el proyecto en la carpeta deseada de nuestro
ordenador y el nombre del proyecto.

Archivo de nueva base de datos

Guardar en: |@ Access "| @-0 X i

Documentos
recientes

—

Escritario

Mis documentos

es

=
-
[al

&

Mis sitios de red

Mornbre de archivo: |C0ches hs |

Guardar como tipo: |Bases de datos de Microsoft Office Access 2007 v |

[ Aceptar ][ Cancelar ]
A4

Pulsaremos el botdn Aceptar.

O i T = Microsoft Access =R
@
| Categorias de plantillas |
Destacado . s . .
; Introduccién a Microsoft Office Access
Plantillas locales
Desde Microsoft Office Online
= Nueva base de datos en blanco A
Trabajo
Personal
Educacién
Ejemplo
{
| |
{
Activos Contactos Problemas Eventos
[ || || || el -
Base de datos en blanco
3 Bffice Onli
ual Online Crea una base de datos de Microsoft Office Access que
no contiene datos ni objetos.
l:loyedades de Access 2007 ot G rchives
F E El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces que le ayudaran lm;m =
a realizar un seguimiento, informar y compartir informacion de manera =
k] mas rapida en un entorno manejable. Obtenga mas informacion sobre las D:\Ofimética 2007\Access\
nuevas caracteristicas y mejoras.
£
@ Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja con 2007 Microsoft Office system
@ Guia dela interfaz de usuario de Access 2007
@ Organice todos los objetos con el nuevo panel de exploracion de facil acceso
Mas en Office Online:
Curso \ Plantillas | Descargas
" Actualizar automaticamente este contenida de Office Online  Obtener mas informacion
Preparado Blog Num

"" IhIEIO T Dossier de Access -
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Observaras como en nombre del proyecto y la ruta del proyecto ya queda reflejada en
esta ventana, a continuacion el botén Crear.

Da) He-© s Herramientas de tabla | Coches : Base de datos (Access 2007)
Inicio | Crear | Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos

HTabla \ E (5] Formulario i3 @ ' 5] Etiquetas 5% @ iz
[ ] e

Plantillas de tabla = ) Formulario dividido D [ E_—l Informe en blanco

i ) Disefio ||| — Disefio del || Informe ) ) Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
[ Listas de SharePoint ~ | 4e tabla Varlos elementos %v formulario QASlstente para informes  jnforme consultas consulta -
Tablas Formularios Informes Otros

De la pestafia Crear, seleccionaremos Disefio de tabla.

,E!;a ) | = Rl s Herramientas de tabla | Coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access - 8 X
e Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio @
E % =1y ZaInsertar filas :@
™ = Eliminar filas E R
Ver Clave Generador Probar reglas Hoja de  Indices
- principal de validacion £08 Columna de biisqueds || propiedades
Vistas Herramientas Maostrar u ocultar
Todas las tablas | « [E3 TMTE Tabla2
Tablal & Nombre del campo Tipo de datos Descripcion -
= Tablal : Tabla Caédigo del Cliente Numero B
Nombre Texto
Apellidos Texto
Direccion Texto
Poblacién Texto
Provincia Texto
Cddigo Postal Texto
Teléfono Texto
DNI Nimero

Propiedades del campo

General |Busqueda

Un nombre de campo puede tener hasta 64
caracteres de longitud, incluyendo espacios.
Presione F1 para obtener ayuda acerca de los

nombres de campo.

Wista Disefio. F& = Cambiar paneles. F1 = Ayuda.

i4 Inicio o

3.- Asigne lo siguientes tamafios de cada uno de los campos:

- Cédigo de cliente: Entero largo.
- Nombre: 13

- Apellidos: 35

-Direccién: 25

-Poblacién: 35

-Provincia: 25

-Codigo Postal: 6

-DNI: Entero largo.
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On) N il Rk Herramientas de tabla | Coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access - 2 X
2 Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio @
% %l B L:;/ ZaInsertar filas Al w
= =l = Eliminar filas = .
Ver Clave Generador Probar reglas Hoja de  Indices
- principal de validacién @Cﬂ'”"‘”a de busqueda || propiedades
| Vistas Herramientas Mostrar u ocultar |
Todas las tablas ~| « || tablat | ] Tabla
Tablal 2 Nombre del campo Tipo de datos Descripcién -
T Tablal: Tabla | Codigo del Cliente NUmero E
| Nombre Texto
| Apellidos Texto
| Direccion Texto
| Poblacién Texto
Provincia Texto
: Codigo Postal Texta
| Teléfono Texto
DNI Nimero
| -

Propiedades del campo

General Bﬂ;qugda‘

Tamafio del campo Entero largo
Formato

Lugares decimales Automatico
Mascara de entrada
Titulo

Valor predeterminado
Regla de validacion

Un nombre de campo puede tener hasta 64
caracteres de longitud, incluyenda espacios.
Presione F1 para obtener ayuda acerca de los

Texto de validacidn nombres de campa.
Requerido No
Indexado Si [Con duplicados)
Etigquetas inteligentes
Alineacidn del texto General
Wista Disefio. F& = Cambiar paneles. F1 = Ayuda. | Blog Mum Ve it kel

=

4 |

¢4 Inicio

4.- Crea la clave principal en el campo Cddigo del Cliente.

'-_I - P - '; = .
[ E!:E‘ \ E ) Y, Herramientas de tabla .
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio
_._I 3 .
_@E\, & Insertar filas
b —l = Eliminar filas )
Ver Cla'l.re enerador Probar reglas i Hoja de  Indices
- prlnmpar de validacion @CNU"‘”E de busqueda || propiedades
Wistas | Herramientas ] Mostrar u ocultar

R
Mombre del campo Tipo de datos

¥* codigo del Cliente MNumero
. |Nombre Texto
| Apellidos Texto
. |Direccidn Texto
. |Poblacion Texto
| |Provincia Texto
| |Codigo Postal Texto
| |Teléfono Texto

DI Mumero

5.- Guarde la tabla con el nombre de Cliente.
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7] Tablal | =] Tabla2

Mombre del campao Tipo de datos Descripcian -
#* cadigo del Cliente Numero B
MNombre Texto
Apellidos Texto
Direccidn Texto
Poblacién Texto
Provincia Texto
Codigo Postal Texto
Teléfono Texto
DNI Numero

Propiedades del campo

Para guardar la tabla pulsaremos el botén de cerrar y lo que nos preguntara si
queremos guardar los cambios.

Microsoft Office Access

! "-l., iDesea guardar los cambios en el diserio de la tabla 'Tabla2'?

J [ Mo ] [ Cancelar

fin

A lo que contestaremos que si.

Guardarn como

Mombre de la kabla:

Clientes |

[ Acepkar ] [ Cancelar ]

Daremos nombre a la tabla “Clientes” seguido del botén Aceptar.
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6.- Cree una segunda tabla con los siguientes campos:

— Tablal
Mombre del campo Tipo de datos

Codigo del Cliente Mumero
Fecha de compra Fecha/Hora
Modelo Texto
Matricula Texto
Potencia en CV Mumero
Velocidad maxima MNumero
Consumo litros 100 km/h NUmero
Precio Moneda
Color Texto

|

7.- Asigne el siguiente tamafio a los campos:

- Cédigo de cliente: Entero largo

-Fecha de compra: Ninguno (Significa dejar en blanco).
-Modelo: 25

-Matricula: 10

-Potencia en CV: Byte

-Velocidad mdaxima: Byte

-Consumo litros 100 km/h: Byte

-Precio: Euro

-Color: 15

8.- Asigne como campo clave Matricula.

=] Tablal
Nombre del campo Tipo de datos
| Codigo del Cliente Mumero
| Fecha de compra Fecha/Hora
Modelo Texto
¥ Matricula Texto
. |Potenciaen CV Numero
. Velocidad maxima MNumero
. Consumao litros 100 km/h MNUmero
. Precio Moneda
Color Texto

9.- Guarde la tabla con el nombre Ventas y a continuacidn ciérrela.
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10.- Realice una copia de la estructura de la tabla Clientes con el nombre de Clientes1.
-Botdn derecho del ratdn sobre la tabla Clientes del menu que aparece seleccionaremos
Copiar.

-Botdn derecho sobre la parte blanca de donde se visualizan las tablas y del menu
seleccionaremos Pegar.

-De la siguiente ventana pondremos como nombre a la tabla “Clientes1” y como opciones de
pegado seleccionaremos Estructura solamente, seguido del botén Aceptar.

Pegar tabla como

Mornbre de la tabla: |

|Clientesll
Cpriones de pegado
(E} Estructura solamente
() Estructura v datos
() Anexar datos a la tabla existente

11.- Cambie el nombre de la tabla “Clientes1” por “Cli1”
- Botdn derecho del ratén sobre la tabla Clientesl
-Del menu que observaras seleccionaremos Cambiar nombre.

12.- Elimine la tabla “Cli1”.
-Botdn derecho del ratdn sobre la tabla “Cli1”
-Del menu que observaremos seleccionaremos Eliminar.

Microsoft Office Access

éDesea eliminar la tabla 'Cli1"?Si elimina este objeto lo quitara de todos los grupos.

>

. Haga clic en Avuda para obtener méas informacion sobre como impedir que este mensaje aparezca cada vez que
elirmina un objeto.

| Si | [ Mo ] [ fryuda

-Para confirmar seleccionaremos Si.

13.- Cierre el programa.
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Ejercicio practico (Agregar registros)

1.- Abra la base de datos Coches.

@H R ] o
way

Microsoft Access

Pere Manel Verdugo Zamora

& %

Categorias de plantillas
Destacado e . .
— Introduccion a Microsoft Office Access
Desde Microsoft Office Online
Nueva base de datos en blanco - Abrir base de datos reciente
Trabajo
Personal [ Més...
Educacion Base de datos en @ D’:\DﬁmaEra 200 ficoches
iempl blanco 26/12/2006
Ejemplo
Plantillas destacadas en linea @ Base de datos1
26/12/2006
- / . i
] @ a2/,
Activos Contactos Problemas Eventos
| I || [ v
(= )
Li0.0ffice Online
Novedades de Access 2007
'7E El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces gque le ayudaran
" a realizar un seguimiento, informar y compartir informacion de manera
e mas rapida en un entorno manejable. Obtenga mas informacion sobre las
nuevas caracteristicas y mejoras.
& Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja con 2007 Microsoft Office system
* Guia dela interfaz de usuario de Access 2007
@ Organicetodos los objetos con el nuevo panel de exploracion de facil acceso
Mas en Office Online:
Curso | Plantillas | Descargas
Actualizar automaticamente este contenido de Office Online  Obtener mas informacion
Preparado |

7 Inicio

Blog Mum

Nota:

Para tener mds campo de visidn en el momento de trabajar con las tablas podemos ocultar el
panel de la base de datos.
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p\\H - )= Herramientas de tabla | Coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access - 2 X
v =
L ==

‘ Inicio | Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos @
% = ¥ Calibri e “@ = Nuevo ¥ Totales 8l 2 Seleceidn - }} b |
J =3 | N & § || =8 Guardar ?Rmslén ortografica il EAvanzadas - =
Ver Pegar Actualizar Filtro Buscar
- e A& -| todo= | X Eliminar = B mas - s 7 Alternar filtro
Vistas || Portapapeles = Fuente 5 | Texto enriquecido Registros Ordenar y filtrar Buscar

Todas las tablas |« |
Ventas

T3 ventas: Tabla

o= —————_

— = }Iidos - | Direccion ~ | Poblacién ~ | Provincia - Cédigo Post -~ | Teléfono -~ D

1 A n
pe
b — N
lBotun para abrir o cerrar la barra Ancho del panel

Clientes
T3 Clientes : Tabla

£

Registro: W 1del
Vista Hoja de datos |

o

% Sin filtro | |Buscar m

[« &

Blog Mum

is Inicio

2.- Abra la tabla Clientes de la base de datos Coches y afiada los siguientes registros que
aparecen a continuacion:

7] Clientes ',
Codigo - MNombre -~ Apellidos - | Direccion - | Poblacién - | Provincia - Cddigo Post ~| Teléfono -~ DNI -
100 Carlos Mas Uruti Vilafranca, 7 Hospitalet Barcelona 093876 933730022 23456739
110 Eva Traveria Puch Bal, 106 Argete Madrid 06578 914053713 12345323
120 José Mavarro Lared Valenica, 32 Barcelona Barcelona 08965 932217654 76598721
130 Antonio Garrido Ruiz Las Cafias, 15  Valencia Valencia 07090 964561234 98773912
140 Carmen Prats Hernandez Rosa, 10 Badalona Barcelona 08765 944567123 34563210
150 Santiago Morales Luz Londres, 56 Barcelona Barcelona 08900 933231001 44399191
160 Pedro Dalmau Losa Donador, 120 Madrid Madrid 06301 912129919 65433333
* |

3.- A continuacién abra la tabla Ventas de la base de datos Coches y afiada los siguientes
registros:

= Ventas ',
Codigo - Fechadeco - Modelo + | Matricula - |Potenciaen - |Velocidad i ~ |Consumo lit - Precio - Color  ~

150 12/04/1996 Ford Fiesta Si 16 V B-2356-PO 90 177 9 12.620,00 € Azul
140 22/03/1996 Mercedes 300 E B-3310-PX 240 250 12 46.850,00 € Gris Plata
100 01/01/1996 Opel Astra Merit B-4352-PP 100 130 &  14.420,00€ Granate
120 16/01/1996 Ford Fiesta Si 16 V B-6543-PL 90 177 9 12.620,00€ Ceniza
120 19/04/1996 Audi A4 1.9 Tdi B-8790-PM 90 182 5 21.620,00 € Blanco
160  19/04/1996 Seat Ibiza Gti M-8765-RB 115 198 8  13.820,00€ Blanco
110 01/01/1996 Seat Ibiza Gti M-8376-PX 115 198 8  13.820,00€ Azul
160 02/05/1996 Citroen AX 1.4D M-9923-RC 55| 153 5 8.410,00€ Blanco
130 10/02/1996 Citroen AX 14D V-3322-0ON 55 153 5 8.410,00 € Negro

*

4.- Cierra la tabla Ventas.
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Ejercicio practico (Relaciones):

1.- Utilizando la base de datos coches, cree una relaciéon de Uno a varios, con las tablas de
Clientes y Ventas. Asigne la propiedad de Exigir Integridad Referencial.

./D-, A 9™ i coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access - =
b )
Inicia Crea Datos externos Herramientas de base de datos
ﬂ dg j(‘ﬂ % Hoja de propiedades 24 Documentador de base de datos ooy | 1 E’_.%’}Admimstrador del panel de control [57%)
== Si= @ T s N ERE
— |y ﬂ ;';] Dependencias del objeto %Analizar rendimiento U L'J_: Cifrar con contrasefia ur
Wisual Relaciones — . SQL Base de datos || Administrador de Crear
Basic % V| Barra de mensajes A Analizar tabla Server  de Access tablas vinculadas B Complementos ~ ACCDE
Macro Mostrar u ocultar Analizar Mover datos Herramientas de base de datos

De la pestana Herramientas de base de datos seleccionaremos la opcién Relaciones.

Mostrar tabla

Tablas | Consulkas | Ambas

iClientes
Ventas

Agregar ][ Cerrar

Seleccionaremos la tabla Clientes seguido del botén Agregar seguido de la tabla Ventas el
botdn Agregar y por ultimo Cerrar.

s ™

Clientes Ventas

¥ Codigo del Cliente Cadigo del Cliente
Mombre Fecha de compra
Apellidaos Modelo
Direccion ? Matricula
Poblacian Potencia en CV
Pravincia Yelocidad maxima
Cadigo Postal Consumo litros 100
Teléfonao Precio
DMI Color

Nos situaremos encima del campo Cédigo del Cliente de la tabla Clientes y manteniendo
pulsado el botdn izquierdo del ratdn nos situaremos encima del campo Cédigo del Cliente de la
tabla ventas, al soltar el raton observaremos la siguiente ventana:
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Modificar relaciones

Tabla o consulta; Tabla o consulta relacionada: [ Crear

[ Cancelar

Codigo del Clien * | Codigo del Cliente |~

= [ Tipo de combinacidn.. ]
C n00
Exigir intkegridad referencial [ — ]

[] Actualizar en cascada los campos relacionados

[ ]Eliminar en cascada los registros relacionados

Tipo de relacidn: Uno a varios

Activaremos la casilla Exigir integridad referencial, y por ultimo el botdn Crear.

s ™

I "y

Clientes oo Ventas

- 1 s .

7 Codigo del Cliente | jmmmm————— Cadigo del Cliente
Mombre Fecha de compra
Apellidaos Modelo
Direccion ¥ Matricula
Pablacian Potencia en CV
Provincia Yelocidad maxima
Cadigo Postal Consumo litros 100
Teléfono Precia
DMI Colar

Cerraremos la relacion.

Microsoft Office Acce

! E iDesea quardar los cambios en el disefio de '‘Relaciones'?

| S | [ Mo ] [ Cancelar

A lo que contestaremos que si.

2.- Cierra la base de datos coches.
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Ejercicio practico (Consultas I)

1.- Utilizando la Base de datos denominada Coches vamos a crear una consulta con la tabla
Clientes para que seleccione los clientes que viven en la provincia de Madrid. Los campos que
deben aparecer en la consulta son: Nombre, Apellidos y provincia.

ffﬁg; A 9 ¥ coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

i
- Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos \
F Tabla BE| Formulario i3 @ fe=| |2 Etiquetas E@ @ . ',-'
E Plantillas de tabla = == == Formulario dividido j == EJ Informe en blanco = = —

) ) Disefio = Disefio del || Informe ) ) Disefio de || Asistente para Disefio de| Macro
1 Listas de SharePoint * ge tabla Q\-’anos elementos =-_E‘|' formulario E&Asmtente para informes  jnforme consultas consulta -
Tablas Farmularios Informes Otros

Para crear una consulta seleccionaremos la pestafia Crear y de esta Disefio de
consultas.

Mostrar tabla

Tablas | Consultas | Ambas

iClienkes
Ventas

I Agregar ] [ Cerrar

Seleccionaremos la tabla Clientes seguido del botén Agregar y seguido de Cerrar.

A continuacidn de la tabla clientes seleccionaremos el campo Nombre y lo
arrastraremos a la cuadricula Qbe, este proceso se repetird con los apellidos y la provincia.
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-3 Consultal

- 1

Clientes
&
¥ Cédigo del Cliente

—— Mombre

Apellidos
— Direccion
Poblacion
Provincia —
Codigo Postal
Teléfono
DMI

4 )

— vy ¥

Campa: |Nombre Apellidos Provincia
Tabla: | Clientes Clientas Clientes
Orden:
Mostrar:
Criterios: “Madrid’
o

|'/D@ d9-o & Herramientas de consultas

Inicio Crear Dataos externos Herramientas de base de datos Disefio

\E' ' @ EI. %' ﬁ ﬁ K' D Unién -,_:35 ZeaInsertarfilas | Insertar columnas
H * s # g H

Q Paso a través = Eliminar filas ' Eliminar columnas
Ver |Ejecutar | |Seleccionar| Crear Anexar Actualizar General Eliminar . Mostrar o
- tabla 7, Definicion de datos tabla ;N Generador  Aal Devuelve: |Todo -

Resultados Tipo de consulta Configuracion de consultas

De la pestaiia disefio seleccionaremos el icono ver para comprobar el resultado.
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Do)\ e 9 - ™ C coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
. h_o p—
| Inicio | Crear Datos externaos Herramientas de base de datos
o] B Calibri * 11 -~ === = Muevo X Totales
= === =) (2]
B | |N & 8 ||§ = = =8 Guardar %7 Revisién ortografica
ver Pegar $1= i=||ab2 Actualizar o )
: 7 A& [E= =R e K e - Bl -
Vistas || Portapapeles M= Fuente || Texto enriquecido Registros

@ Advertencia de seguridad 5e ha deshabilitado parte del contenido de la base de datos Jpciones..,

» || =3 Consultal

Nombre - Apellidos - | Provincia -
Eva Traveria Puch Madrid
Pedro Dalmau Losa Madrid

* |

Podras ver el resultado, puedes volver a modo de disefio como muestra la imagen anterior.
2.- Cierra la consulta y guardela con el nombre de PobMadrid.

Recuerda que cuando cerremos la consulta esta nos preguntara si queremos guardar los
cambios, a lo que contestaremos que si, es el momento de darle nombre.

Guardar como

Mombre de la consulta:
|P'|:|I:|I"-“Ia|:|ri|:|| |

L Aceptar ] [ Cancelar ]

3.- Abra la consulta denominada PobMadrid en modo Disefio y a continuacion sitde el campo
Provincia en la primera columna de la Cuadricula Qbe.

Todas las tablas |
Ventas
E Yentas : Tabla

]

Clientes
E Clientes : Tabla

g

=3 PobMadrid
g Abrir

[ M Yista Disefio [

Exportar bk
j,: Recopilar y actualizar datos a través de correo electronico
Cambiar nombre
Oeultar en este grupo
Eliminar
Cortar
Copiar

T

Propiedades de objeto
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Si seleccionamos con el botén derecho del ratén sobre la consulta del menu que
observaremos seleccionaremos Vista Disefio.

4, _______________________________
Campo: | Nombre Apellidos Provincia
Tabla: | Clientes Clientes Clientes
Orden:
Mostrar:
Criterios: “Madrid’
o

4 [

Nos situamos en la parte gris del campo tal como se muestra en esta imageny

manteniendo pulsado el ratdn nos desplazamos hacia la izquierda.

Campo: | Provincia Mombre Apellidas
Tabla: | Clientes Clientes Clientes
Orden:
Mostrar:
Criterios: | “Madrid’
o

4.- Ejecuta la consulta para comprobar que el cambio de columna ha sido efectuado.

3] PobMadrid

Provincia - | MNombre -~ Apellidos -
Madrid Eva Traveria Puch
Madrid Pedro Dalmau Losa

5.- Cierre la consulta PobMadrid sin guardar los cambios efectuados.

Microsoft Office Access

! E éDesea guardar los cambios en el disefio de la consulta "PobMadrid'?

| ] | [ Mo ] [ Cancelar

A lo que contestaremos No.
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6.- Cree una consulta utilizando la tabla Clientes y afada a la Cuadricula Qbe los campos
Nombre, Apellidos, Codigo Postal y Teléfono.

=31 Consultal ',

Clientes
£
% Cédigo del Cliente
MNaombre
Apellidos
Direccian
Poblacion
Provincia
Codigo Postal
Teléfono
DMI
4 fuu]
Campo: [Mombre Apellidos Codigo Postal Teléfono b
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Clientes
Orden:
Mostrar:
Criterios:

oz

7.- Clasifique la consulta por el campo Apellidos en orden Ascendente.

Campo: | Mombre Apellidos Codigo Postal Teléfono
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Clientes
Orden: Ascendente hd
Maostrar:
Criterios:
o

8.- Ejecute la consulta y compruebe que el resultado es el mismo que el de la figura siguiente:

“3] Consultal
Mombre - Apellidos - |Codigo Post - | Teléfono -
Pedro Dalmau Losa 06301 912129919
Antonio Garrido Ruiz 07090 964561234
Carlos Mas Uruti 09876 933730022
Santiago Morales Luz 08900 933231001
losé Mawvarro Lared 08965 932217654
Carmen Prats Hernandez 0E765 944567123
Eva Traveria Puch 06578 914053718
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9.- Desactive la visualizacion del campo Teléfono:

Pere Manel Verdugo Zamora

Campo: |Mombre Apellidos
Tabla: | Clientes Clientes
Orden: Ascendente
Mostrar:
Criterios:
o

Teléfono
Clientes

Cadigo Postal
Clientes

£

10.- Asigne el criterio adecuado para que se seleccionen los registros que sus Apellidos

comiencen por la letra igual o posterior a G e inferior a Q.

Campa: |Nombre Apellidas
Tabla: | Clientes Clientas
Orden: Ascendente
Maostrar:
Criterios: »="0"Y <7
o

Codigo Postal
Clientes

Teléfono
Clientes

O

11.- Ejecute la consulta y el resultado que debe aparecer es el siguiente:

| -3 Consultal
Mombre - Apellidos ~ | Codigo Post ~
Antonio Garrido Ruiz 07090
Carlos Mas Uruti 09876
Santiago Morales Luz 08900
José Mavarro Lared 08965
Carmen Prats Hernandez 08765

12.- Cierre la consulta y guardela con el nombre Apellidos seleccidn.

Guardar como

Mombre de la consulta:

|.ﬁ.pe||i|:||:|s seleccion

Acepkar

l [ Cancelar ]
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13.- Cree una consulta con la tabla Clientes y aflada todos los campos a la cuadricula Qbe.

Nota: Si nacemos doble clic sobre el titulo de la tabla, se seleccionan todos los campos, ya los
puede arrastrar a la cuadricula Qbe.

s - P —
Clientes N
&
¥ Codigo del Cliente
Mombre
Apellidos
Direccion

Arrastra todos los campos a la cuadricula Qbe

Poblacion
Provincia
Codigo Postal
Teléfono

-l Este sera el resultado:

Campo: | Codigo del Cliente | Mombre Apellidos Direccidn Poblacion Provincia Cadigo Postal Teléfono
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes @
Orden:
Mostrar
Criterios:
o

14.- Asigne el criterio adecuado para que seleccionen los clientes que no residan en Barcelona
y Valencia.

Campo: | Cadigo del Mombre Apellidos Direccidn Paoblacidn Provincia Cddigo Postal Teléfono =
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes E
Orden:
Mostrar:
Criterios:
o <>"Barcelona” ¥ <> Valencia®
15.- Ejecute la consulta y compruebe si el resultado es igual que el de la figura siguiente:
-3 Consultal
Cadigo - MNombre -~ Apellidos - | Direccion - | Poblacién - | Provincia - CodigoPost - Teléfono - DNI -
110 Eva Traveria Puch Bal, 106 Argete Madrid 06578 914053718 12345323
160 Pedro Dalmau Losa Donador, 120 Madrid Madrid 06301 912129919 65433333

16.- Cierre la consulta y guardela con el nombre No Madrid Valencia.

Guardar como

rombre de la consulta:
Mo Madrid valencia| |

[ Aceptar l [ Cancelar ]

17.- Cierre la base de datos Coches.
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Ejercicios practicos (Consulta II)
1.- Cree una consulta utilizando la tabla Ventas y afiada los campos Modelo, Matricula y Precio.

2.- Cambie el nombre del campo Modelo para que aparezca Marca del Vehiculo tal como se
muestra en la siguiente figura:

“3 Consultal ",

-

Ventas
&
Codigo del Cliente
Fecha de compra
Modela

¥ Matricula

Potencia en CW
Yelocidad maxima
Consumo litras 100 k

Pag. 24

3.- Cierre la consulta y guardela con el nombre Marca del Vehiculo.

Precio
Calar
4 [
X 11111111

Campo: | Marda del vehiculo: Modelo Matricula Precio

Tabla: |ventas WVentas Wentas
Crden:

Mostrar:
Criterios:
o
[@ Consultal |

Marda del vehicule -~ | Matricula - Precio -

Ford Fiesta Sile V B-2356-P0 12.620,00 €

Mercedes 300 E B-3310-PX 46.850,00 €

Opel Astra Merit B-4352-PF 14.420,00 €

Ford Fiesta Si 16 V B-0543-PL 12.620,00 €

Audi A4 1.9 Tdi B-8790-PM 21.620,00 €

Seat Ibiza Gti M-8765-RB 13.820,00 €

Seat Ibiza Gti M-8976-Px 13.820,00 €

Citroen AX 1.4D M-9923-RC 8.410,00 €

Citroen AX 1.4 D W-3322-0N 8.410,00 €
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4.- Cree una consulta utilizando la tabla Ventas y afiada a la cuadricula Qbe los campos Codigo
del Cliente, Fecha de compra, Modelo y Precio.

5.- Cree un campo de cdlculo que se llame Precio con descuento para realizar un descuento
sobre el campo Precio de un quince por ciento (15%).
Precio con dto: [Precio]-([Precio]*15/100)

-3 Consultal
Ventas
®
Codigo del Cliente
Fecha de compra
Modelo
¥ Matricula
Potencia en CV
Velocidad maxima
Consuma litras 100 ¢
Precio
Caolar
< fu
Campo: |Codigo del Cliente | Fecha de compra Modelo Precio Precio con dto: [Precio]-([Precia]*15/100)
Tabla: |Ventas Wentas Ventas Wentas
Orden: w
Maostrar:
Criterios:
o

6.- Ejecute la consulta y compruebe que el valor que aparece en el campo de célculo, es el
mismo que aparece en la siguiente figura:

7.- Cierre la consulta y archivela con el nombre Precio con descuento.

Pag. 25

“3] Consultal
Codigo - Fechadeco - Modelo - Precio - |Precioconc -
150 12/04/1996 Ford Fiesta Si 16 V 12.620,00 € 10.727,00 €
140 22/03/1996 Mercedes 300 E 46.850,00 € 39.822,50 €
100 01/01/1996 Opel Astra Merit 14.420,00 € 12.257,00 €
120 16/01/1996 Ford FiestaSi16V 12.620,00 € 10.727,00 €
120 19/04/1996 Audi A4 1.9 Tdi 21.620,00 € 18.377,00 €
160 19/04/1996 Seat Ibiza Gti 13.820,00 € 11.747,00 €
110 01/01/1996 Seat Ibiza Gti 13.820,00 € 11.747,00 €
160 02/05/1996 Citroen AX 1.4 D 8.410,00 € 7.148,50 €
130 10/02/1996 Citroen AX 1.4 D 8.410,00 € 7.148,50 €
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8.- Modifique la consulta Precio con descuento para convertirla en consulta de Agrupaciény

gue muestre como resultado la siguiente figura:

Nota: Para crear una nueva consulta partiendo de otra consulta una vez abierta del menu

seleccionaremos Guardar como...

41

Microsoft Acces

R AT UDC

Guardar como L
[F Base de datos de Access 2007
=l| Guarde una copia compatible con Access 2007,
Imprimir b
Base de datos de Access 2002 - 2003
Mh
o =l| Guarde una copia compatible con Access 2002-2003.
Administrar b
i ] Base de datos de Access 2000
ﬂ= 1| Correo electronico =1| Guarde una copia compatible con Access 2000,
./ Publicar v
=4 -

£,
Cerrar base de datos

Guardar el objeto de base de datos como

Muevo I
—f Guardar objeto como
M Guarde el objeto de la base de datos actual como un i
Abrir objeto nuevo.

Buscar complementos para otros formatos de archivo I

Guardar $ Mas infarmacion sobre los complementos para guardar
- en otros formatos como PDF o XP5. |

Guardar la base de datos en otro formato |

- T ¢

Seleccionaremos Guardar objeto como.

Guardar como

|l°_3 Opciones de Access | |)( Salir de Access

Guardar 'Precio con descuenta’ en:

|.ﬁ.grupan:i-:'|n

Camo

| Consulka

Acepkar l [ Cancelar ]

Daremos nombre a la nueva consulta “Agrupacién” seguido del botén Aceptar.
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Todas las tablas vl 4

=
g
]

ey
.

Ventas : Tabla /

Agrupacion =
g | Abrir

M Vista Disefio

~

Marca del vehiculo

i G Gy

Precio con descuento

Exportar +
Clientes . . .
] =p | Recopilary actualizar datos a traves de correo electronico
fj Clientes : Tabla
i Cambiar nombre
'@ Apellidos seleccion
Deultar en este grupo
= Mo Madrid Valencia
Eliminar
= PobMadrid
& | Cortar
153 | Copiar
_\3

% Propiedades de objeto

Marcaremos la nueva consulta con el botdn derecho del ratdn y seleccionaremos Visa disefio.

Ventas

*

Codigo del Cliente
Fecha de compra
Madelo i

¥ Matricula

Potencia en CV General
Welocidad maxima
Consumo litros 100

Precio
Colar
4 ]
Campo: |Fecha de compra hModelo Precio con dto: [Precio]-[[Precio]*15,/100]
Tabla: [Ventas Yentas
Total: | Agrupar por Agrupar por Suma
Tab ref cruz: |Encabezado de fila Encabezado de colum| Valor
Orden:
Criterios: “Citroen AX 14 D
o “Seat Ibiza Gti°

Cuando ejecutes la consulta este serd el resultado.
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31 Agrupacién
Fechadeco - |Citroen AX 1~ |Seat lbiza Gi -
01/01/1996 11.747,00 €
10/02/1996 7148, 50 €
19/04/1996 11.747,00 €
02/05/1996 7148, 50 €

9.- Cierre la consulta y guarde los cambios.

Microsoft Office Access

! E iDesea quardar los cambios en el disefio de la consulka ‘Aarupacidn'?

| Si | [ Mo ] [ Cancelar

Contestaremos que si.
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10.- Cree una consulta con las tablas Clientes y Ventas.

11.- Afiada los campos Cédigo del Cliente, Nombre, Apellidos, Modelo y Color.

12.- Ordene la consulta por el campo Modelo en orden Ascendente.

13.- Introduzca los criterios necesarios para seleccionar los modelos de coche que posean el

color Blanco o Negro o sean la marca Opel. El disefio de la consulta debe ser la siguiente:

-3 Consultal ",

s

oa| Ventas
e
Modelo o
F Matricula
i Clientes Potencia en OV
. N Yelocidad maximi
% Cédigo del Clien 1 Consumo litros 11
Mombra Precio
Apellidos Color k-
Direccian
Poblacion
Provincia L
4
Campo: |Cddigo del Cliente Nombre Apellidos Modelo Color
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Ventas Ventas
Orden: Ascendente
Mostrar:
Criterios: "Blanco’
o “Megro”
Como "Opel*
Cuando ejecutemos la consulta esta serd el resultado:
-3 Consultal
Codigo ~| MNombre -~ Apellidos - Modelo Color
120 losé Mavarro Lared Audi A4 1.9 Tdi Blanco
120 Antonio Garrido Ruiz Citroen AX 1.4 D Megro
160 Pedro Dalmau Losa Citroen AX 1.4 D Blanco
100 Carlos Mas Uruti Opel Astra Merit Granate
160 Pedro Dalmau Losa Seat Ibiza Gti Blanco

14.- Cierre la consulta y guardela con el nombre Opel y Colores.
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Ejercicios practicos (Consultas III)

1.- Utilizando la base de datos Coches cree una consulta utilizando la tabla Ventas y afiada a la
cuadricula Qbe los campos Cédigo de cliente, Fecha de compra, Modelo Potencia en CV.

2.- Aiada un Parametro para poder seleccionar las diferentes potencias de los vehiculos de Ia
tabla:

| Consultal’,

P

Ventas
*
Cadigo del Cliente
Fecha de compra
Madelao
¥ Matricula p——
Potencia en CV Introduzca el valor, del parametro |_'? |§|
Velocidad maxima —
Consumao litros 100 Tipe de Pobencia CV:
Precio || |
Color
Acepkat ] [ Cancelar ]
4
Campo: | Cadigo del Cliente | Fecha de compra Modelo Potencia en CV
Tabla: | Ventas Wentas Wentas Wentas
Orden:
Mostrar: ]
Criterios: [Tipo de Potencia CW:]

ol

3.- Cierre la consulta y guardela con el nombre de Potencias.

Guardar como

Mombre de la consulta:

Pobencias |

Acepkar ] [ Cancelar ]

4.- Cree una consulta de Referencias cruzadas utilizando la tabla Ventas para que muestre los
registros agrupados por Modelos y Potencias CV, indicando el valor total de vehiculos segun la
potencia de que dispongan.
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-4 Consultal
Ventas
£
Cadigo del Cliente
Fecha de compra
Modelo i
¥ Matricula
Potencia en CV General
Welocidad maxima
Consuma litros 100
Precia
Calaor
4 ]

Campo: | Modelo Potencia en CV Precio
Tabla: |Ventas Ventas Ventas
Total: | Agrupar por Agrupar por Suma

Tab ref cruz |Encabezado de fila | Encabezado de colur| Valor b

Orden:

Criterios:
o

Al ejecutar la consulta este serd el resultado:

-3 Consultal

Modelo - 55 - 90 - 100 - 115 - 240 -
Audi A4 1.9 Tdi 21.620,00 €
Citroen AX 1.4 D 16.820,00 €
Ford Fiesta Si 16V 25.240,00 €
Mercedes 300 E 46.850,00 €
Opel Astra Merit 14.420,00 €
Seat Ibiza Gti 27.640,00 €

5.- Cierre la consulta y archivela con el nombre Agrupados por potencias.

Guardarn como

Mombre de la consulta:

Agrupados por pntencias| |

[ Aceptar l [ Cancelar ]
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6.- Cree una consulta utilizando la tabla Clientes y Ventas.

7.- Agregue a la cuadricula Qbe los campos Cadigo de cliente, Nombre, Apellidos y Modelo.

8.- Introduzca en el campo Modelo un criterio para seleccionar los Clientes que posean un

Seat Ibiza GTI.

“3 Consultal
Clientes Ventas
* &
¥ Codigo del Cliente L - Cadigo del Cliente
MNombre Fecha de compra
Apellidos Modelo
Direccion ¥ Matricula
Poblacion Potencia en CV
Provincia Yelocidad maxima
Cadigo Postal Consumao litros 100
Teléfono Precio
DML Colar
4 fu]
Campo: | Cadigo del Cliente | Mombre Apellidos Madelo
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Yentas
Crder:
Maostrar:
Criterios: “Seat Ibiza GTI'
o

9.- Ejecute la consulta. El resultado debe ser el siguiente:

-3 Consultal

Codigo ~| MNombre -~ Apellidos - Modelo -
180 Pedro Dalmau Losa Seat Ibiza Gti
110 Eva Traveria Puch Seat Ibiza Gti

10.- Realice los pasos necesarios para que esta consulta cuando se ejecute cree una tabla

denominada lbiza y varios.

=

!
Crear
tabla
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Crear tabla
Crear nueva kabla fceptar
Mombre de la tabla: |II:|iza W warios v |

Cancelar
(%) Base de datos activa

() Ctra base de datos:

Examinar...

Seguido del botdn Aceptar.

V

@
Ejecutar

Microsoft Office Access

¥a a pegar 2 fila{s) en una nueva tabla.

If7

Si hace clic en 5i, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios,
éConfirma que desea crear una tabla nueva con los reqgistros seleccionados?

| Si | [ Mo

Contestaremos que Si.

11.- Cierre la consulta y guardela con el nombre Creacidn de Ibiza y varios.

Guardar como

Mombre de la consulta:

Creacion de Ihiza v varios| |

[ Acepkar ] [ Cancelar ]

Ejecuta la tabla Ibiza y Varios

~] Ibiza y varios

Codigodel( ~| MNombre - | Apellidos -| Modelo -~
160 Pedro Dalmau Losa | Seat Ibiza Gti
110 Eva Traveria Puch Seat Ibiza Gti
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12.- Cree una consulta utilizando la tabla CI

Pere Manel Verdugo Zamora

ientes y Ventas.

13.- Agregue a la cuadricula Qbe los campos Codigo cliente, Nombre, Apellidos y Modelo.

14.- Introduzca en el campo Modelo un criterio para seleccionar los Clientes que posean un

Citroen o un Audi.

“3 Consultal ',

s

— s Ventas
Clientes "
o _1#,,#2 Cédigo del Cliente
¥ Céadigo del Cliente Fecha de compra
MNombre Modelo
LI ¥ Matricula
D”“"F‘f” Potencia en CV
F'clbl.am.nn Velocidad maxima
Provincia Consumao litros 100 }
Codigo Postal Frecio
Teléfonao Colar
DMI
4 fuu
Campo: |Codigo del Cliente | Mombre Apellidos Modelo
Tabla: |Clientes Clientes Clientes Yentas
Orden:
Mostrar:
Criterios:
a: Comao “citroen®”
Como “Audi*
15.- Ejecute la consulta para comprobar que el resultado es correcto.
“3] Consultal
Codigo - | Mombre - Apellidos - Modelo -
120 José Mavarro Lared Audi A4 1.9 Tdi
160 Pedro Dalmau Losa Citroen AX 1.4 D
130 Antonio Garrido Ruiz Citroen AX 1.4 D

16.- Realice los pasos necesarios para que e
Ibiza y varios.

stos registros se afladan a la tabla denominada

51

Anexar
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Anexar,
Anexar a Aceptar
Mombre de latabla: || w

Cancelar

(¥) Base de datos act ;Itlli_entes .
iza v varios
(") Otra base de dato '-.-'enl:;;

Examinar...

Seleccionaremos la Tabla Ibiza y varios, seguido del botdn Aceptar.

V

@
Ejecutar

Microsoft Office Access

¥a a anexar 3 fila{s).

! j Si hace clic en 5i, no podra utiizar el comando Deshacer para deshacer los cambios,
iConfirma que desea anexar las filas seleccionadas?

| Si | [ Mo

Contestaremos Si.

17.- Guarde la consulta como Datos Anexados.

18.- Ahora abre la Tabla Ibiza y varios, si ha realizado los pasos anteriores correctamente el
resultado debe ser igual que la figura siguiente:

j Ibiza y varios
Codigo del Cliente ~ MNombre ~ | Apellidos -~ Modelo -
160 Pedro Dalmau Losa Seat lbiza Gti
110 Eva Traveria Puch  Seat Ibiza Gti
120 José Mavarro Lared  Audi A4 1.9 Tdi
160 Pedro Dalmau Losa Citroen AX 1.4 D
130 Antonio Garrido Ruiz Citroen AX 1.4D

19.- Cree una consulta de eliminacién utilizando la tabla Ibiza y varios para que se borren los
registros de los clientes que posean un vehiculo modelo Audi.
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=3 Consultal
Ibiza y varios
&
Cadigo del Cliente
Mombre
Apellidos
Modelo
4 ]
Campo: | Codigo del Cliente | Mombre Apellidos Modelo
Tabla: |Ibiza y varios Ibiza y varios Ibiza y varios Ibiza y varios
Eliminar: |Dande Dande Dande Donde
Criterios: Como “Audi®
o

.

Ejecutar

Microsoft Office Access

¥a a eliminar 1 fila{s) de la tabla especificada.

I:;

Si hace clic en Si, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios,
éConfirma que desea eliminar los registros seleccionados?

[ Moskrar Ayuda == ]

Contestaremos que si.
20.- Guarde la consulta con el nombre Consulta de eliminacién.
21.- Ejecute la tabla Ibiza y varios y compruebe si tienes los mismos registros.

[j lbiza]waiios\
Codigo del Cliente ~ MNombre -~ | Apellidos - Modelo -
160 Pedro Dalmau Losa Seat lbiza Gti
110 Eva Traveria Puch  Seat Ibiza Gti
160 Pedro Dalmau Losa Citroen AX 14D
130 Antonio Garrido Ruiz Citroen AX 1.4D
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Ejercicios practicos (Formulario I)

1.- Utilizando la tabla Clientes construya un Formulario a columnas. Una vez creado guardelo
con el nombre Formulario de columnas.

,-fg-g,;\\.l e B 5 = coches : Base de datos {Access 2007) - Microsoft Access
L iad
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
EH Tabla E [EE] Formulario il E f==| [2 Etiquetas i= Eﬁ @ )
[=] Plantillas de tabla = == 2= Formulario dividiNg, _| =] i {_| Informe en blanco = N == —
Disefio Disefio del || Informe Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
1 Listas de SharePoint * gea tabla g\c’arios elementos E‘_EI' formulario E&Asistente para informes  jnforme consultas consulta -
Tablas Farmulari | Infarmes Otros
++3:5 Asistente para formularios |~
Hoja de datos\\
IZ] Cuadro de didlogo modal
]3 Tabla dinamica
- 1.
Asistente para formularios
£Qué campos desea induir en el formulario?
Puede elegir de mas de una consulta o tabla,
Tablas/Consultas

\

|Ta|:u|a: Clientes « L

Campas disponibles: Campos seleccionados:

Mombre s
Apellidos

Direccidn

Poblacian

Provincia

Codigo Postal

Teléfono

R

[ Siguiente = H Einalizar

A /
!H

Seleccionaremos la tabla Clientes y a continuacién agregar todos los campos seguido del
botdn Siguiente.
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" ™

Asistente para formularios

£Qué distribucion desea aplicar al formulario?

() Hoja de datos

& Justificado

Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

Seleccionaremos En columnas y pulsaremos el botdn Siguiente.

- "

Asistente para formularios

éJué estilo desea aplicar?

Brio 'y
Civil
Concurrencia
Equidad

E
Fundicidn
Intermedio
Metro
Miradar
Madulo
Meptuno

i Minguno
Etiqueta Datos Oficina
Oinulentn

£

Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

Seleccionaremos el estilo, seguido del botdn Siguiente.
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Asistente para formularios

£Qué titulo desea aplicar al formulario?

|F|:|rmulariu:| de columnas

Ezta es toda la informacidn gue necesita el asistente para crear el formulario.

fDesea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

{#) Abrir el formulario para ver o introdudr informadion,

" Modificar el disefio del formularia,

Cancelar ][ < Afrds

Daremos nombre al formulario, seguido del botdn Finalizar.
Este sera el resultado.

—2| Formulario de columnas

Formulario de columnas

Codigo del Cliente 100
Mombre Carlos
Apellidos Mas Uruti
Direccion Vilafranca, 7
Poblacion Hospitalet
Provincia Barcelona
Cédigo Postal 09876
Teléfono
DNI 23456789
Registra: M 1de7 L I & Buscar
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2.- En el formulario que acabas de crear, introduzca los siguientes registros:

Datos registro 1 Datos registros 2
Cddigo Cliente 170 Cddigo Cliente 180
Nombre Maria Nombre Juan José
Apellidos Gonzélez Pérez Apellidos Redondo Alvarez
Direccion Paris, 45 Direccién Avda. Castellana, 5
Poblacion Barcelona Poblacion Madrid
Provincia Barcelona Provincia Madrid
Cddigo Postal 08036 Cddigo Postal 06033
Teléfono 933456754 Teléfono 914118965
DNI 34567543 DNI 49567754

3.- Utilice los controles de la ventana que posee el formulario para ver todos los registros.
| Registro: 4« 1deg | ¥ ¥ b | U | Buscar

4.- Utilizando la tabla Clientes construya un formulario tabular donde aparezcan los campos
Codigo de Clientes, Nombre, Apellidos y Teléfono. Una vez creado, guardalo con el nombre
Formulario tabular.

o

¥ coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

1]
2
— Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
== Tabla L= Formulario i3 ic=| |2 Etiguetas =
2l £ g
E Plantillas de tabla ~ — == Formulario dividido j e i EJ Informe en blanco ] +\’ ey —_
) ) Disefio ) Disefio del || Informe ) ) Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
[l Listas de 5harePoint = 4a tahla g\-’anos elementos |§|v farmulario @\Aﬂstente para informes  jnfarme consultas consulta -

Tablas For ri Informes Otros

Asistente para formularios

A Y

Hoja de datos \

Cuadro de dialogo modal

0 [ Bl

Tabla dinamica

N

ra "

Asistente para formularios

éQué campos desea induir en el formulario?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Clientes w
Campas disponibles: Campos selecdonados:
Direccian Cadigo del Cliente
Poblacidn Mombre
Frovindia apelidos
Codigo Postal Teléfono
DMI
=

Siguiente = H Einalizar
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Seleccionamos la tabla Clientes y agregamos los campos a continuacién pulsamos el botdn
Siguiente.

Asistente para formularios

£Qué distribucion desea aplicar al formulario?

(O En columnas

.......................

() Hoja de datos
O Justificado

Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

Seleccionamos el tipo Tabular, seguido del botdn Siguiente.

Asistente para formularios

éJué estilo desea aplicar?

Access 2003
Access 2007
Aspecto B
Brio

Civil

Concurrenda

Equidad

Flujo

Fundicidn

[

‘Intermedio
Metro
Miradar
Madulo

Mentino

[£

Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

Seleccionamos el estilo Intermedio, seguido del botdn Siguiente.
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Asistente para formularios

£Qué titulo desea aplicar al formulario?

‘! [Formulario tabular

Ezta es toda la informacidn gue necesita el asistente para crear el formulario.

fDesea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

{#) Abrir el formulario para ver o introdudr informadion,

" Modificar el disefio del formularia,

[ Cancelar ] [ < Afrds Siguiente =

Damos nombre al Formulario, seguido del botdn Finalizar.

Formulario tabular

Cédigo del Cliente Mombre Apellidos Telétono
100 Carlos Mas Uruti 933730022
N 110 Eva Traveria Puch 914053718
N 120 José Mavarro Lared 932217654
N 130 Antonio Garrido Ruiz 964561234
N 140 Carmen Prats Hernandez 944567123
N 150 Santiago Morales Luz 933231001
N 160 Pedro Dalmau Losa 912129919
N 170 Maria Gonzélez Pérez 933456754
b 180 Juan José Redondo Alvarez
*|

Una vez ejecutado este formulario, este sera se presentacion.
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5.- Utilizando la tabla Ventas construya un formulario grafico en que aparezcan los campos
Precio y Color. El grafico sera lineas en 3D.

Los datos se deberdn presentar de forma que presente el promedio de ventas de los coches
dependiendo del color. Una vez creado, almacénalo con el nombre Formulario grafico.

-"/E?é\‘-, 2 | = coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
]
—/ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
T Tabla - = / 5| Etiquetas = - e
. &S

[E5] Plantillas de tabla ~ .

dido j = EJ Informe en blanco e e
) ) Disefio Disefio del||| Informe ) ) Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
[ Listas de SharePoint ~ ge tabla tos B formulario i Asistente para informes nforme consultas  consulta -
Tablas Formularios Informes Otros

De la pestafia crear seleccionaremos Disefio del Formulario.

.-’/E-Qs;\‘.l (= ¥ coches : Base de datos (Access 2007) - Micr... Herramientas de disefio de formulario
:E/I Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefo Organiza/
= | ﬁJ 5] | abl BN\ M A |l = -[i§]
'\.":rI E f i = Z*sz“— neas de Lagotipo ﬂ celgr — ﬁ ‘_,!) /'J ;‘\
== = divisién - o R/ aEEO H@0 L 5
Vistas Fuente Lineas de divisidn Controles
Todas las tablas v ¢ || =2| Formulariol Insertar grafico ' X
Ventas b E|-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-1u-|-11-|-12-|-13A

j Ventas : Tabla

# Detalle

=¥ Creacion de Ibiza y varios

¥ Datos anexados

= ..

Seleccionamos el botdn Insertar grafico y dibujamos un cuadrado en el formulario, al soltar el
botdn del ratdn se activa un asistente.

s

Asistente para graficos

#éQué tabla o consulta desea utilizar para crear el grafico?
XXX XXX XXX
i e

B4
C ] e P Tabla: Clientes
o o e i _ _
e e e Tal:nla: Thiza v varios
= “’iﬂ iTabla: Ventas
v
; =

Ver

(%) Tablas

() Consultas

(") Ambas
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Seleccionamos la tabla Ventas seguido del botdn Siguiente.

Asistente para graficos
£éQué campos contienen los datos que desea induir en el grafico?
WA HEH ORHE OHE
WA HEH ORHE OHE .
v Campos disponibles: Campos para graficos:
HEH HEE REE AHE = 1. " N
— I_ Cadigo del Cliente ; ] [Precio
v @. Fecha de compra ; :
Modelo
| I Matricula
Potenda en CV -
I . 1::
= & Veloddad maxima -
B Consumao litros 100 kmj/h
I I I I [
Cancelar ] [ « Afrds ] [ Siguiente = ] [ Einalizar

Seleccionamos los campos Precio y Color, seguido del botdn Siguiente.

s ™

Asistente para graficos

£Qué tipo de grafico desea?

Elija un grafico que muestre
apropiadamente los campos que ha
selecconado.

k) || Lot
E_ E_ Gréfico de lineas en 3D
2

IUn grafico de lineas compara valores en
el tiempo. Es similar a un arafico de

o areas, pero solo muestra la reladon
T entre valores; no muestra su efecto
acumulativa.

3 | || B
I+

]
o

e D \TE

[ Cancelar ] [ < Afras H Siguiente = ] [ Einalizar

Activamos el grafico “Grafico de lineas en 3D” seguido del botdn Siguiente.
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s

Asistente para graficos
Vista previa del grafico éComo desea distribuir los datos en el
"E grafico?
Puede arrastrar v colocar botones de campo
al grafico de ejemplo. Haga doble dic en un
: campo de ndmero o fecha del grafico para
SumabePrecio cambiar |z forma en que el grafico va a
| resumir o agrupar los datos.
10000 | ﬁ/
5000 Series Precio
0 Calar
Ama Wb Coc
Calar
Cancelar ] [ < Afrds ] [ Siguiente = ] [ Einalizar

Realizaremos doble clic sobre el botén SumaDePrecio, para cambiar a Promedio.

§| Resumir

Resumir 'Precio’ por;

Aceptar

Minguno
Suma

Cancelar

I I {

Seguido del botdn Aceptar.
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¥

Asistente para graficos

Vista previa del grafico £Como desea distribuir los datos en el
"& grafico?
Puede arrastrar y colocar botones de campo

al grafico de ejemplo. Haga doble dic enun
; : — campo de ndmero o fecha del grafico para
i PromedioDePrecio | cambiar la forma en gue el grafico va a

resumir o agrupar los datos.
100 | /

50 Seties | Precio |
i | Calar |
Amn Bbb Coc
Calar
Cancelar ] [ < Afrds “ Siguiente = ] [ Einalizar

Pulsaremos el botdn Siguiente.

*

Asistente para graficos
£0ué titulo desea dar al grafico?
Formulario grafico|

éDesea que el aréfico presente una leyenda?

(&) i, mostrar una leyenda.

") No, no mostrar una leyenda.

Cancelar ][ « Afras

Einalizar

Daremos nombre al Formulario, seguido del botdn Finalizar.

Pag. 46




Microsoft Access 2007 Pere Manel Verdugo Zamora

|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-1u-|-11-|-12-
ijetalle

_. | | | | | ! | | | | |

11 - - -
- Formulariografico

1
.1_.— -
;L a
: B 2dotrim

I a
- O 3ertim

T -
L O4totrim | | |
0= 1
: I N N I I A

Activaremos ver Formulario.

=

Ver

-

Vistas
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0l

|‘-.-"er|

4

Vista Formulario

Il

Vista Hoja de datos

Vista Tabla dindamica

Vista Grafico dinamico

Vista Presentacion /

Vista Disefio /

R il B & i

Seleccionaremos Vista Disefio, para modificar el grafico.

Hacemos doble clic sobre el grafico para realizar modificaciones.

B I T
||| # Detalle

F 1y ) N 1 |y | - 1N I ) 1y )
I Formulario 2
2 || —
31 |
N 50000
4 ||H p f |
' romedio .
z 0 O PromedioDePr
- . DePrecio .
5 | Azul Gris ecio —
N Plata
E |- —
7 |H |
7

0 a 0 Oja O daii

3 A = B C D E
. Color PromedieDePrecio =
- 1 Azul 13220
: 2 Blanco 14616,67
. 3 Ceniza 12620
- 4 Granate 14420
- 1L
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Este serd el resultado final.

==] Formulariol ',

»

Formulario grafico

60000 1

40000 - J/\\
200001 —7———F : 2
u-

6.- Construya un formulario en el cual se nos presenten los datos de la siguiente manera:

Por un lado los siguientes campos de la tabla Clientes y por otro lado la tabla Ventas.

Tabla Clientes Tabla Ventas
Fecha de compra
Codigo del Cliente Modelo
Nombre Matricula
Apellidos Precio
DNI Color

El resultado final debe reflejar los datos de cada cliente con los vehiculos que han comprado.
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"

Asistente para formularios
£Qué campos desea induir en el formulario?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla,

Tablas/Consultas

Tabla: Clientes w

Campaos disponibles: Campos seleccionados:
Direcddn Cadigo del Cliente
Poblacién Mombre

Provincia Apelidos

Codigo Postal DIMI

Teléfono

t

A v | [

Siguiente = H Einalizar

De la tabla Clientes seleccionamos los siguientes campos.

ra

Asistente para formularios
éQué campos desea induir en el formulario?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Ventas w
Campas disponibles: Campos selecdonados:
Cadigo del Cliente Mombre s
Potencia en CV Apellidos
Velocidad maxima DI
Consumo litros 100 kmjh Fecha de compra
Modelo
Matricula
Predio
v

[ Siguiente = H Einalizar

De la tabla Venas seleccionamos el resto de campos, pulsamos el botén siguiente.
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" ™

Asistente para formularios

£éComo desea ver los datos?

par Clientes Cadigo del Cliente, Mombre, Apelidos, DMI
par Ventas

Fecha de compra, Modelo, Matricula, Predio,
Color

® {Formulario con gubformularios | o Formularios vinculados

[ Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

Seleccionamos Formulario con subformulario, seguido del botdn siguiente.

ra "

Asistente para formularios

£Qué distribucién desea aplicar al subformulario?

(" Tabular
@

Cancelar ][ < Afrds “ Siguiente = H Einalizar

Seleccionamos Hoja de datos, seguido del botdn siguiente.

Pag. 51



Microsoft Access 2007

Pere Manel Verdugo Zamora

Asistente para formularios

£Qué estilo desea aplicar?

Civil
Concurrencia
Equidad
Flujao
Fundicidn
Intermedio =
Metro

Miradar

Madulo

(>

Minguno

Etiqueta

Oficina

Opulento
CIrinen

| £

[ Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

El tipo de estilo Neptuno, seguido del botdn Siguiente.

Asistente para formularios

£Qué titulos desea aplicar a los formularios?

Formulario: |Rela|:iufun de compras

Subformulario: |'l.l'entas Subformulario

Esta es toda la informacidn gue necesita el asistente para crear el formulario,

fDesea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

(&) Abrir el formulario para ver o introdudr informadian,

) Modificar el disefio del formulario.

Cancelar ][ < Afrds

Einalizar

Al subformulario de daremos de nombre “Relacidn de compras”, seguido del botén Finalizar.
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Este sera el resultado:

Relacion de compras

Cédigo del Cliente [m |
Mombre |Carlos |
Apellidos Miés Uruti |
DNI 123456789 |
Ventas Fecha de comj - Modelo ~ | Matricula
01/01/1996 Opel Astra Merit B-4352-PP
*
Registro: M < 1del | » M b | { sintiitio | [Buscar - |eD»

Registro: M < 1de9 | » M b= | W sinfitro | Buscar
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Ejercicios practicos (Informes I)

1.- Utilizando la tabla Ventas construya un informe tabular donde aparezca los campos Cédigo

del Cliente, Modelo, Matricula, Color y Precio. Una vez creado, almacenarlo con el nombre de
informe tabular.

(Oa) = = coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
HY) !
- Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos

= Tabla L= Formulario il i==| |Z] Etiquetas i= )
Eil o /
E Plantillas de tabla ~ — == Formulario dividido j e i EJ Informe en blanco | +\’ | -5
Disefio Disefio del || Informe Disefio de | Asistente para Disefio de Macro

[l Listas de SharePoint ~ gea tapla g\c’arios elementos _%' formulario Eg\ Asistente para informes | informe consultas consulta -

Tablas Formularios Informes Otros

De la pestafia crear seleccionaremos Asistente para informes.

Asistente para informes
£Qué campos desea induir en el informe?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Tal;lasfl:nnsultaj/
Tabla: Ventas

Campaos disponibles: Campos seleccionados:

W

Fecha de compra
Modelo

Potencia en CV
Velocidad méxima

Cadigo del Cliente
Matricula
Color

Consumo litros 100 kmj/h

M W

Siguiente = ” Einalizar

Seleccionaremos la Tabla: Ventas, y seleccionamos los campos Cédigo del cliente, Matricula,
Colory Precio a continuacién pulsaremos el botén Seguiente.
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s

Asistente para informes

fDesea agregar algun nivel de
agrupamiento?

Prioridad

Caodigo del Cliente

Matricula, Color, Predio

Opciones de agrupamienta. .. ]

[ Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

Pulsaremos el botdn Siguiente.

g

Asistente para informes

£Qué criterios de ordenacdion e informacion de resumen desea utilizar para los registros de detalle?

Puede ordenar los registros hasta por cuatro campos, en arden
ascendente o descendente.

i | b | Ascendente

2| |

3 |

’ COpcdones de resumen. .. ]

[ Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

Pulsaremos el botdn Siguiente.
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s "

Asistente para informes

£Qué distribucion desea aplicar al informe?

Distribucion Crientacidn
®: () Vertical
() Bloque {3 Horizontal
() Esquema

A

Ajustar el ancho del campo de forma que quepan todos los
CAampas en una pagina.

Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

Pulsaremos el botdn Siguiente.

g ™

Asistente para informes

éJué estilo desea aplicar?

Brio 'y
Civil
i Concurrenda
Equidad
Flujo
Fundicidn
Intermedio

I Metro
TItu'O Miradar
Madulo
Meptuno
Minguno
Control de Detalle Oficina
Oinulentn

£

Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

Seleccionaremos el tipo de Estilo, seguido del botdn Siguiente.
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s "

Asistente para informes

£Qué titulo desea aplicar al informe?

E [Informe Tabular]

Ezta es toda la informacién gue necesita el asistente para crear el informe.

{Desea una vista previa del infarme o modificar su disefia?

() Vista previa del informe,
" Modificar el disefio del informe,

Cancelar < Afrds Siguiente = Einalizar
[ ) ( ]

Daremos nombre al Informe seguido del botdn Finalizar.
Este serd el resultado:

Informe Tabular

B-4352-FF (Granate 14.420,00 €
110

M-8976-FX  Azul 13.820,00 €
120

B-8790-PM Blanco 21.620,00 €

B-6543-PL Ceniza 1262000 €
130

W-3322-0OM Megro 841000 €
140

B-3310-FX  GrisPlata 46.850.00 €
150

B-2356-PC  Azul 1262000 €
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2.- Utilizaremos la tabla Clientes Construya un informe de etiquetas en el que aparezcan los
siguientes campos: Nombre, Apellidos, Direccidn, Poblacidn, Provincia y Cddigo Postal.

Seleccionaremos con un click la tabla Clientes.

coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

4

() d

]
_/ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos /
EH Tabla | Formulario il ==| |2 Etiquetas i
=i {§\v

E Plantillas de tabla ~ e ;l Formulario dividido j e EJ Informe en blanco =] e —

[rrrrrr

Disefio Disefio del || Informe Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
1 Listas de SharePoint * ga tapla g\-’arios elementos _'%' formulario E&Asistente para informes  jnforme consultas consulta -
Tablas Formularios Informes Otros

De la pestafia Crear seleccionaremos Etiquetas.

El tipo de etiqueta Avery de referencia L7169.

Asistente para etiquetas

Este asistente oea etiquetas estandar o etiqguetas personalizadas.

éQué tamario de etiqgueta desea utilizar?

0
)l

— E:]E Mumero de producto: Dimensiones: Mumero haorizontal:
f— a 2

o o /
Eg:]g L7170 11 mm x 134 mm 1
—_— g:]g L7171 200 mm x 50 mm 4
== 9 L7172 30 mm x 100 mm 2
= s L7173 57 mm x 33 mm 2 v

o o

E 5 Unidad de medida Tipo de etiqueta

() Inglesa (*) Métrica (%) Hojas sueltas () Continua
Filtro por fabricante: AVeEry b

Personalizar. ..

Pulsaremos el botdn Siguiente.
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Asistente para etiquetas

éQué fuente y color le gustaria que tuviese el texto?

Aparienda del texto

Mombre de fuente: Tamano de fuente:
favia| v| B |
Espesor de fuente: Color de texto:
o v - ()

[ cursiva [] subrayado

[ Cancelar ] [ < Atras ” Siguiente = Finalizar

Seleccionaremos el tipo de Fuente y su tamaio, seguido del botdn Siguiente.

Asistente para etiquetas

7 éQué desea induir en la etiqgueta postal?

* Disene la etiqgueta de la derecha eligiendo campos de la izquierda. También puede
- escribir el texto que desea ver en cada etiqueta directamente en el prototipa.

Campaos disponibles: Etiqueta prototipo:

Direccién e’ {Mombre} {Apelidos}
Poblacian [Direccisn)

Provinda recaan

C |f-|:|i|;||:- Postal {PDb|EEiI5I'I}

Teléfono = {Cédigo Postal} - {Provinda}
DMI b

[ Cancelar ][ < Atrds I[ Siguiente = ][ Einalizar

Seleccionaremos los campos para las etiquetas, seguido del botdn Siguiente.

Pag. 59



Microsoft Access 2007 Pere Manel Verdugo Zamora

Asistente para etiquetas

Puede ordenar las etiqguetas por uno o mas campos de la base de datos. Podria ordenar
por mas de un campo (por ejemplo, primero por Apelidos v después por Mombre) o por
un anico campa (por ejemplo, el Codigo postal).

fPor qué campos desea ordenar?

Campos disponibles: Ordenar por:

(ol Rl R B B Rl B B B R

(ofe Be Be B R Mool R B R R el e e

|

Cddigo del Cliente
Mombre

apelidos
Direccion

Poblacion

DI

Cddigo Postal

Cancelar ][ < Atras ” Siguiente = H Finalizar

Seleccionaremos los campos de orden para imprimir las etiquetas, seguido del botén
siguiente.

Asistente para etiquetas

éQué nombre desea dar al informe?

Informe de etiquetas
Esa es toda la informacion que el asistente necesita para crear las etiguetas.

£Qué desea hacer?

() Ver las etiquetas tal y coma se imprimirén.

i) Modificar el disefio de la etigueta.

Cancelar ][ < Atras

Daremos nombre a las etiquetas, seguido del botdn Finalizar.
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hﬁlnn&d&ﬁﬁmlﬁl:s\
|E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-E-|-?-|-3-|-5-|

# Encabezado de pagina

# Detalle

I I I I I I
- =Recortar{[Mombre] & " " & [Apelidos])

1 Direccion

- Poblacion
2 =Recortar{[Codigo Postal] & " - " & [Provincia]}

J # Pie de pagina

@:Q\"} = ¥ - | ¥ coches: Base de datos (Access 2007) - Micr... | Herramientas de d
~ Vista previa e imprimir la vista |
Muevo .
Imprimir
Seleccionar una impresora, numero de copias v otras
Abrir opciones de impresian antes de imprimir.
Impresion rapida
Guardar Envie el objeto directamente a la impresora
- predeterminada sin realizar cambios,
Vista preliminar

Guardar como L Obtenga una vista previa de las paginas y realice |I
cambios antes de imprimir,

Imprimir |k |

Administrar k

REPAZLT LD

Thai

Carreo electronico

Publicar k

O K

Cerrar base de datos

[@ Opciones de Access ] [)( Salir de Access

Del menu principal de Access seleccionaremos Imprimir y de este Vista preliminar.
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Juan Jozé Redonde Alvarez Pedro Dalmau Loza
Ayda. Castellana, & Donador, 120
Madrid M adrid

06033 - Madrid 06301 - M adrid

Eva Traveria Puch Antonio Gamido Ruiz
Bal 108 Las Caflas, 15
Argete “alencia

06578 - Madrid 07080 -Valencia
Maria Gonzadlez Pérez Camen Prats Hemandez
Pariz, 45 Fo=a, 10

Barcelona Badalena

02035 - Barcelona 087565 - Barcelona

Crear un menu

Vamos a disefiar un menu, este se tiene que ejecutar automaticamente cuando ejecutemos
dicha aplicacién, este menu constard de 5 apartados.

1.- Formulario de columnas (Clientes)
2.- Relacién de compras

3.- Informe tabular (Ventas)

4.- Informe etiquetas (Clientes)

5.- Terminar

Lo primero que vamos a realizar son las 5 macros que ejecutaremos desde los respectivos
botones.

Do) = R el - coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
i) —
Inicio | Crear l Datos externos Herramientas de base de datos
EH Tabla Formulario I @ ' |Z] Etiquetas r-"'- @
Plantillas de tabla = == Formulario dividida |_] == f_| Informe en blanco ] 3 [
i ) Disefio || — = Disefio del || Informe ) ) Disefio de || Asistente para Disefio de | Macro
[ Listas de SharePoint ~ 4 tabla Varlos elementos ' formulario HASlstente para informes  jnforme consultas consulta -
Tablas Formularios Informes Otros

De la pestafia Crear seleccionaremos Macro.
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j Macrol
Accidn

AbrirFormulario

Argumentos
Formulario de columnas; Formulario; ; ; ; Normal

Argumentos de accian

Mombre del farmulario
Yista

Mombre del filtro
Condicion WHERE
Modo de datos

Modo de la ventana

Formulario de columnas
Formulario

Marmal

En el apartado de Accidn Seleccionaremos Abrir Formulario, y en el apartado de nombre de
formulario seleccionaremos Formulario de columnas.

Cerramos al Macro.

Microsoft Office Access

Contestaremos que si.

Guardar como

mombre de macro;

Macrol

[ Aceptar l [ Cancelar ]

Dejaremos el nombre que tiene por defecto, pulsando el botdn Acetpar.
La segunda Macro sera la siguiente:

1 Macro2 ",
Accidn

AbrirFormulario

Argumentos

|| Relacidn de compras: Formulal

Argumentos de accion

MNaombre del formulario
Yista

Maombre del filtro
Condicion WHERE
Modo de datos

Modo de la ventana

Relacion de compras
Formularia

Marmal
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Cerramos la macro, la guardamos y dejamos el nombre que sale por defecto.

Guardar como

Mombre de macro;
MacroZ |

Aceptar l [ Cancelar ]
Pulsaremos el botdn Aceptar.
Vamos a realizar la tercera macro.
j Macro3
Accidn Argumentos
Abririnforme | Informe Tabular; Vista prelimi

Argumentos de accion

Maombre del informe Infarme Tabular /
Vista Yista preliminar
Mombre de filtro

Condician WHERE
Modo de la ventana Marmal

Para evitar el que el informe se imprima en el apartado Vista seleccionaremos Vista preliminar.
Cerramos y guardamos la macro con el nombre que aparece por defecto.

Guardar como

Mombre de macro;
|Man:rn:|3 |

Acepkar l [ Cancelar ]

Pulsaremos el botdn Aceptar.

Ahora vamos a realizar la macro 4.
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! Macrod

Accidn Argumentos
Abrirlnforme ¥ |Informe de etiguetas; Vista pn
Argumentos de accion
Mombre del informe Informe de etiquetas
Vista Vista preliminarl

Mambre de filtro
Condicion WHERE
Modo de la ventana Marmal

Cerraremos la macro y la guardaremos con el nombre que sale por defecto.

Guardar como

Mombre de macro;
Macrod |

Acepkar ] [ Cancelar ]

Pulsaremos el botén Aceptar.

Ahora vamos a crear la ultima Macro para cerrar la aplicacion.

j Macro5
Accion Argumentos
BN o lir ¥ |Guardar todo
Argumentos de accion
Opciones Guardar todo

Cerramos la macro y la guardaremos con el nombre que sale por defecto.

Guardar como

Mombre de macro;
|Man:rn:|5 |

Acepkar l [ Cancelar ]
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Seguidamente vamos a realizar un Formulario a vista de disefno, sin seleccionar ninguna tabla
ni consulta.

Disefio
FACIFE:-NSEF e Er
e ENAEBOF O HE DN
oagotipo — vz 3 =
E}J@@F_]Eg@ é::[}__&
Controles
|:__g'|Funnu|ario1\
B O O O e
Bl ¥ D:talle
1
2_
:
4 N
5
&
[
¢
?

La varilla del asistente no tiene que estar activa, seguidamente seleccionaremos el botén y los
dibujaremos en el formulario, tal como se muestra en la siguiente imagen.

Aa

Con el botén escribiremos el texto.
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B O O O D T

Moo

Cnc
| — L") I |

ﬁnr"nularicn de cplumn

ﬁielacidn fe comparas

K _r N
[T TITE TROUTET

z 'l 3~ 3
[TTTrTTeE ELIL]UEI.d‘J

rSaIir

Seguidamente a cada botén hay que asignarle una macro.

Botén derecho del ratdn sobre el primer botén del formulario, del menu que aparece
seleccionaremos Propiedades.

Formato| Datos |E‘-"Eﬂt05| Otras

Todas

Al hacer clic

Al recibir el enfoque
Al perder el enfoque
Al hacer doble clic
Al bajar el mouse

Al subir el mouse

Al mover el mouse
Al bajar una tecla

Al subir una tecla

Al presionar una tecla
Al entrar

Al salir

Macrol

.

De la pestafia Eventos en el apartado Al hacer clic seleccionaremos la Macro1.

Este proceso se repite con el resto de botones y sus respectivas macros.

Cerramos el Formulario y le guardaremos con el nombre de Menu.

Guardar como

Mombre del Farmulario:

|Menu|

Aceptar l [ Cancelar ]
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Para hacer que este menu aparezca automaticamente seleccionaremos los siguientes pasos:

coches @ Base de datos (Access 200

il
41

\ Documentos recientes

1 D:\Ofimatica 2007 \Access\coches

“u
;r“’ Abrir 2 Base de datosl
.

H Guardar comao 2

LE;J Imprimir 3

] Administrar 3

i Correo electranico
Publicar b

==
e
Cerrar base de datos

£ Opciones de ficcess | X Salir de Access

En la opcién Base de datos actual, en el apartado Mostrar formulario seleccionaremos el
formulario que guardamos como menu.

Cerramos la base de datos y la abrimos de nuevo y observaras como este formulario aparece
automaticamente.
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. ~
Mas frecuentes o_L\ . =
3 | I Opciones de |a base de datos actual.
Base de datos actual 'l
Hoja de datos Opdiones de aplicacién
Disefiadores de objetos Titulo de la aplicacion: | |
Revision Icono de la aplicacion: | | [ Examinar...
Avanzadas
Mostrar formulario: |I\1€nu w |
Personalizar Mostrar barra de estado
Complementos
Centro de confianza
Recursos
Usar las teclas especiales de Access
|:| Compactar al cerrar
|:| Quitar la informacion personal de las propiedades del archivo al guardarlo
Utilizar controles con temas de Windows en los formularios
Habilitar Ia vista Presentacidn para esta base de datos
Permitir cambios de disefio en las tablas en la vista Hoja de datos [para esta base de datos)
Buscar campos numéricos truncados [ |
Formato de almacenamiento de propiedades de imagen
@ Conservar el formato de imagen de origen [menor tamafio de archivo)
O Convertir todos los datos de imagen en mapas de bits [compatible con Access 2003 y versiones anteriores)
Exploracion
Mostrar panel de exploracian
[ Opciones de exploracion... ]
Opciones de barra de herramientas y de la cinta de opciones
MNombre de banda de opciones: .
Aceptar ] [ Cancelar

En el apartado Opciones de ventana de documento, se activamos la opcién Ventanas

superpuestas, ya no se mostrara el Access como fichas, sino con ventana independientes.

4

E henu

Coche

Formulario de columnas

Relacion de comparas

Informe tabular

Informe Etiquetas

Salir

Registro: M

1del [l 0 Buscar
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