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En esta nueva versidn de PowerPoint observaremos que el aspecto de la pantalla principal ha
cambiado, el aspecto actual es,
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Empezaremos el ejercicio escogiendo el disefio de la diapositiva, para ello de la pestafia disefio
seleccionaremos el que mas nos agrade.
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De la pestafia Disefio seleccionaremos uno.
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De la pestafia Inicio seleccionaremos Disefio observaras las diferentes combinaciones.
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Al hacer “clic” en el disefio escogido, automaticamente la pantalla principal que representa la
diapositiva adopta la nueva composicidn, como en el ejemplo:
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Introduciremos los siguientes conceptos. Primero haremos “clic” en la zona del titulo principal,
e introduciremos.
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| Novedades en PowerPoint 2007~
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Respetar el formato de la letra. El siguiente paso serd escoger el icono del centro de la pantalla
gue tipo de objeto queremos insertar como contenido de la diapositiva.
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|Ima'ger1es prediseﬁadas|

En esta diapositiva escogeremos la opcién de imagen predisefiada, haremos “clic” en ese
icono. El resultado sera:

Imagenes predisefadas v
Buscar:
| | [ Buscar l
Buscar en:
|T|:u:|as las colecciones v |
Los resultados deben ser:

|T|:u:||:|s los tipos de archivios muolt s |

|_§| Crganizar clips. ..
9}“ Imagenes predisefiadas de Office «

& Sugerencias para buscar clips

Localizar la siguiente imagen,
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R X

Imagenes predisenadas v
Buscar:
|G|DbD | [ Buscar ]
Buscar en:
‘Tndas las colecciones w |
Los resultados deben ser:
E S archivos mult s
Insertar
Copiar .
Eliminar de la Galeria multimedia
Disponible sin conexian...
Mover a la coleccian... =
Editar palabras clave...
Buscar estilo similar
Vista previa o propiedades
L]
@] [

W

|&] Crganizar dips...

EF" Imagenes prediseriadas de Office

@ Sugerencias para buscar dlips

Hacemos clic sobre la zona que indica la imagen y esta se insertara en la diapositiva, el

resultado de esta primera diapositiva es el siguiente:

Novedades en PowerPoint 2007
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Fijémonos como en el lateral izquierdo de PowerPoint 2007, muestra la relacién de
diapositivas creadas, en este momento tenemos la siguiente imagen.

El siguiente paso sera insertar otra diapositiva nueva, para ello haremos “clic” en,
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Haga clic para agregar titulo

» Haga clic para agregar texto
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Haga clic para agregar notas I

Diapositiva 2de 2 “Concurrencia™ | Qﬁ Espariol (alfab. internacional} | |i§"§§ E, (=) {1

Escogeremos como disefio de esta segunda diapositiva el siguiente,
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|==] Disefio *l

Concurrencia

Diapositiva de Titulo v objetos Encabezado de
titulo SECCian

Salo el titulo

-
ol

En blanco Contenido con Imagen con titulo
titulo

Haga clic para . Haga clic para
agregar texto . agregar texto

Haremos “clic” en el titulo principal, e introduciremos el siguiente texto,
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o
Nuevo asistente de Acciones

Nuevadistribucion del entorno

Nuevas opciones de

Organigramas

Ayudainteractiva
n

Nuevos disenos de diapositivas
Busquedade ayuda en Web

Envio de publicaciones ala
Web

¥
7 Insertar grafico
2]

L

El resultado de esta operacidn es el siguiente.

Pag. 8



Microsoft PowerPoint 2007 Pere Manel Verdugo Zamora

Insertar grafico

[ Plantilas Culunlna . B N N ~
e | (2| 2% || im] 108 99| S
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| administrar plantillas... | [ Establecer como predeterminado | | Aceptar | | cancelar

Seleccionaremos el tipo de grafico seguido del botdon Aceptar.

A B 8 D E

1 Office 2000 Office 2002 Office 2003 COficce 2007
2 |Usuarios 120000 185752 299785 451235

Una vez modificados los datos, modifica también el aspecto del grafico hasta que tenga el
siguiente formato.

Utilizacion de Microsoft Office

500000
450000
400000
350000 1 Office 2000
300000 2 - Office 2002

250000 = - Office 2003

200000 7 — Oficce 2007
150000
100000
50000
0

Usuarios

Pag. 9



Microsoft PowerPoint 2007

Ahora vamos a insertar una nueva diapositiva.

Pere Manel Verdugo Zamora

Haga clic para agregar titulo

» Haga clic para agregar texto

s ul Mi

(+'|Insertar grafico SmartArt

Seleccionaremos la opcidn Insertar grafico SmartArt.

Elegir un grafico SmartArt

Todos

71

Lista

-
k4

Proceso

Cido

L]
7

Jerarquia
Relzcidn

Matriz

P @B B

Piramide

heatllh 9
_ &

~

Ciclo de texto

Utilicelo para representar una secuencia
continua de fases, tareas o eventos en
un flujo drcular. Enfatiza las flechas o el
flujo en lugar de las fases o los pasos.
Funciona mejor sdlo con texto de Nivel
1.

[ Aceptar ] l Cancelar

Seleccionaremos Ciclo, seguido del botdn Aceptar.
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"

Escribir aqui el texto b4

Word

Excel

® Arcess

PowerPaint

Ciclo de texto... |J

ke

Una vez escrito el titulo este sera el resultado:

Programas de Microsoft Officce

PowerPoint Word

Access Excel

Finalmente almacenaremos este ejercicio. En los posteriores ejercicios modificaremos diversos
aspectos de este ejercicio para poder utilizar las nuevas herramientas del PowerPoint 2007.

éi Hw-wv s Presentaciénl - Micr¢

Documentos recientes ‘

D Nuevo ‘
|

\

1 fotos David =

~
‘7 Abrir

| Guardar
_ Guardar[CtrI G
Guardar como ¥
L@ Imprimir »
@ Preparar »

E Enviar »
Eggf- Publicar >
L
Cerrar

| 2] Opdones de PowerPoint | |X Salir de PowerPoint
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Guardar. como
Guardar en: |@ PawerPaint v| @-0 X TiE-

g’.

Dacumentos
recientes

(¢

E=critorio

3

Mis dacumentos

®

=
-
[n]

@ﬁ

Mis sitios de red

Mombre de archivo: |Novedades en PowerPoint 2007 b |

Guardar como bipo: |Presentaci0’n de PowerPaink - |

[ Guardar l[ Cancelar ]

Seleccionaremos la carpeta de destino, le asignaremos un nombre seguido del botén Guardar.
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Efectos de animacion

El primer paso de este nuevo ejercicio de PowerPoint 2007, consiste en recuperar el
documento anterior.

Al abrir el ejercicio ya aparece la primera diapositiva en pantalla.
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Novedades en PowerPoint 2007

Haga dlic para agregar notas

5

Diapositival de3 | “C | B Espafiol (alfab. internacional) | EEE G U &)
n) | H el 0 ) )= Novedades en PowerPoint 2007 - Microsoft PowerPoint -
il

Inicio Insertar Disefio Ammaclones 1 Presentacion con diapositivas Revisar Vista

Avanzar a la diapositiva

= X .
\ L e Si d
i ':»]'D i=g‘Animar ~ &b |Isin sonido]
= 1;3;1 Rapido = || ¥ Al hacer clic con el mouse
Vista
previa &ﬂ Personalizar animacian = i3l Aplicar a todo [ Automaticamente después de: 00:00 :
Vista previa Animaciones Transicion a esta diapositiva

En la pestafia Animaciones observaremos la siguientes opciones.
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Da)\H9-0 )= Novedades en PowerPoint 2007 - Microsoft PowerPoint - 7 X
i e . —
~ Iniio  Insertar  Disefio | Animaciones | Presentacion con diapositivas  Revisar  Vista @

s . &b |[Sinsonido] ~
-! 'i - ﬂ ﬁépido v

= ~ {30 Aplicar a todo
Mg, esta diapositiva

Avanzar a la diapositiva [

re 124 Animar: | Sin animacién ~
|| =g

V| Al hacer clic con el mouse
Vista
previa
|Vista previa‘ Animaciones

| Automaticamente después de: 00:00 i

Personalizar animacién v X

Abre el panel de tareas Personalizar animacion ;{3 Agregar efecto v X. Quitar
para animar objetos individuales en la

diapositiva,

Bl e es en PowerPoint 2007

Modificar efecto

Seleccione un elemento de fo
digponitiva y haga ciic en “Agregar
efecto” para agregar animacion.

4 Reorderar |
Bl (> repioducr

Vista previa automatica

Haga clic para agregar notas
[
s Inicio ft PowerPoint ... e Z 2 i Dibujo - Paint

Espafiol (alfab. internacional) |

Al seleccionar Personalizar animacidn observaremos la ventana que ves en la derecha.

Se pueden agregar efectos a cada componente de la diapositiva, tanto al entra en la
diapositiva como al salir.

En la imagen que sigue te muestra todas las transiciones que se pueden realizar al pasar de
una diapositiva a otra.

Sin transicién
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[ﬁn H92-0 ) MNovedades en PowerPoint 2007 - Microsoft PowerPoint Herramientas de imagen - =
i [ A
Inicio Insertar Disefio Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Formatao
‘_é) O -g ._!:I- ® rabar narracién [@l] Resolucién: ilizar resolucién act... *
T==% = = Grab 6 al| Resolucié Utili lucién act.
= : =
= = = (& Ensayar intervalos 7| Mostrar presentacion activada
Desde el Desde la Presentacidn Configuracidn de la Qcultar . .
principio diapositiva actual | personalizada ~ || presentacién con diapositivas dizpositiva ¥/ Utilizar intervalos ensayados Usar vista del moderador
Iniciar presentacion con diapositivas | Configurar | Monitores

b5 Grabar narracian Puedes grabar con voz las diapositivas.
(& Ensayar intervalos  Ensayas los tiempos que tienen que durar las diapositivas.

Si queremos guardar la presentacidn para enviarla por Internet y que esta se reproduzca
automaticamente sin abrir el PowerPoint,

41

@ =H9- 0 Movedades en PowerPoint 20C

Guardar una copia del documento

MHuevo
“L_ij Presentacion de PowerPoint |
|'==| Guarda la presentacion en el formato de archivo

Abrir predeterminado.

- :*.J Presentacion de PowerPoint |
=

Guardar — | Guarda la presentacion de modo que siempre se abre
- en la vista Presentacian.

@ Presentacion de PowerPoint 97-2003...
Guardar comao | ¥ 2

Guardar una copia de la presentacion que sea
totalmente compatible con PowerPoint 97 -2003,

Imprimir L4 SLFTLL N
= Publicar una copia de la presentacion como archivo PDF
o XP5,
Preparar » —1J Otros formatos
Abre el cuadro de dialogo Guardar como, para
seleccionar entre todos los tipos de archivo posibles,
Enviar »
Publicar 4
Cerrar

2] Opciones de PowerPoint | |}( salir de PowerPoint
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