Mac OS/ Leopard

;
@ o tnico que le falta, es rugir




Novedades de Leopard

Mac OS X 10.5, conocido como Leopard, se basa en el éxito de sus predecesores. No tendra
que preocuparse de virus, spyware ni versiones de service pack que tardard toda una tarde en
instalar y configurar. Y seguira disfrutando de la estabilidad de 1999, pasaran meses e incluso afios
antes de que su sistema sufra un fallo general.

Truco: ;Quiere saber algo? La tecla para abrir el cuadro de didlogo Preferencias en todos los
programas de Apple (Mail, iMovie, iPhoto, TextEdit, Vista Previa, etc.) siempre es la misma:
Comando-, (coma). Mejor todavia, es un estdindar que otras empresas comienzan a adoptar, como
por ejemplo Word, Excel, Entourage y PowerPoint.

Truco: Puede invertir esta l6gica, de modo que al pulsar la teclas F se activen funciones de
software y se controle el brillo y el audio con la tecla Fn.

-
Teclado
y Ratén

8O0 [ Teclado y Ratdn
[ - | > J [ Mostrar todo J (Q| )

[ Teclado @ Ratdn Bluetooth Funciones rapidas de teclado

Velocidad de repeticidn Espera hasta la repeticion
1
6 AV
1 1 1 1 1 | | 1 1 1 1 1 | |
Lenta Rapida No Larga Corta

[~ Usar todas las teclas de funcién (F1, F2, etc.) como teclas de funcién estiandar

Cuando esta opcidn estd seleccionada, puede pulsar la tecla Fn para usar las funciones
especiales de cada tecla.

If: Teclas de modificacidn... \I

)
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Notas sobre el boton derecho

Apple no es muy proclive a aduefiarse de las buenas ideas de Microsoft, ya que de bastantes
ideas de Apple se ha aduefiado Microsoft. Por ello, en Leopard, los ments contextuales son mas
importantes que nunca.

Abrir
Abrir con

Trasladar a la Papelera

Obtener informacion
Comprimir “Imagen 3"
Duplicar

Crear alias

Vista rapida de "Imagen 3"

Copiar "Imagen 3"

Alinear seleccién

Etiqueta:

Mas

Durante afios, se podia abrir un ment contextual haciendo clic en la pantalla con la tecla
Control pulsada, y todavia es posible. Pero los usuarios informaticos siempre han preferido utilizar
el botdn derecho del raton en ratones de dos botones.

Para ello, seleccione Apple>Preferencias del Sistema. Haga clic en Teclado y ratén. Haga
clic en la ficha Raton. Ahi esta, en todo su esplendor, un diagrama del Mighty Mouse.

[ Dashboard H-i
[ Botén principal I-H— —[ Botdn principal l-ﬂ
[ Exposé: todas las ventanas l-ﬂ
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Fijar la barra lateral

e0n Preferencias del Finder
|« . oy
eneral Etiquetas Avanzado

Mostrar estos elementos en la barra lateral:

DISPOSITIVODS

O | ordenador

# =) Discos rigidos

# ! Discos externos

¥ El iDisk

# (“ Discos CD, DVD e iPods

COMPARTIDO

# 4 valver a mi Mac

W [ E servidores conectados
Wi E;I Ordenadores Bonjour

UBICACIONES
M 1 Inicio
# [ Escritorio

] “Ja; Aplicaciones
# [ 7 Documentos

BUSCAR

# (L) Hoy

i '-i-,' Avyer

W '-_L,' La semana pasada

# [ Todas las imadgenes
i) @ Todas las peliculas

[ [E Todos los documentos

Teclas de captura de pantalla

Si ha leido las secciones anteriores y se ha
vuelto loco eliminando elementos para ver cuanto
aguantard la barra lateral, es hora de calmarse.
Después de arrastrar un icono de disco duro o
iDisk fuera de la barra, no puede volver a
arrastrarlo dentro. De repente, vera una division
horizontal huérfana, sin nada que dividir. La parte
superior de la lista est4 vacia.

Por este motivo Apple le permite recuperar
los parametros predeterminados de la barra.

Si selecciona Finder > Preferencias y haces
clic en el boton Barra lateral, vera una serie de
casillas de verificacion. Le permite restaurar el
correspondiente icono. Si de repente falta algo en
su barra, compruebe en este apartado.

Por otra parte, también puede racionalizar su
actividad informatica si desactiva las casillas de
los iconos que no quiera incluir en la barra.

Si esta leyendo un capitulo sobre impresion y graficos, puede que algun dia le interese crear
capturas de pantalla, ilustraciones de la pantalla de Macintosh que puede imprimir. Mac OS X
incluye una funcion para realizar capturas y numerosas opciones de gran utilidad. A continuacion le
indicamos como capturar las distintas secciones de la pantalla.

Toda la pantalla

Pulse Mayus-Comando-3 para crear un archivo de imagen en su escritorio, en formato PNG,
de toda la pantalla. Si la operacion es correcta, escuchara el sonido de un disparo de la cdmara.

El archivo recibe el nombre Imagen 1.png. Cada vez que pulse Mayis-Comando-3 se genera
otro archivo con el nombre Imagen 2, Imagen 3, etc. Puede abrir estos archivos en vista previa o en
cualquier otro programa grafico, para su edicion, impresion o exportacion a un formato diferente.
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Truco: No es obligatorio que utilice Mayus-Comando-3. Puede cambiar esta combinacion o
cualquiera de las teclas de captura de pantalla por lo que desee. Abra Preferencias del Sistema >
Teclado y Raton > Funciones rapidas de teclado. Despliegue la lista captura de pantalla. Haga clic
en la combinacion de teclado que desee cambiar y pulse las nuevas teclas que desee usar.

Combinaciones

Barra espaciadora: Mientras mantiene pulsada la barra espaciadora con una mano, el
rectangulo de seleccion se bloque en tamatfio y forma.

Mayus: Al pulsar Mayus, puede seguir arrastrando en una Unica dimension: horizontal y
vertical.

Opcidén: Si mantiene pulsada la tecla opcidon después de empezar a arrastras, Mac OS X crea
una seleccion rectangular que crece desde el punto central hacia afuera.

Truco: Si mantiene pulsada la tecla Ctrol mientras hace clic o arrastra (con cualquiera de las
técnicas anteriores), se copia la captura al portapapeles, lista para pegarla en lugar de guardarla
como nuevo archivo grafico en su escritorio.

El Dock

iMovie

- r\—r""a"\4

El Dock es la barra de iconos en la parte inferior de su pantalla, y descubrira que es una de las
herramientas mas importantes. En este capitulo experimentara utilizando el Dock, afiadiendo y
quitando iconos de él. Cambiando su tamafio y mucho mas.

A continuacidon verd una descripcion de cada icono que probablemente se encuentre en su
Dock cuando enciende un Macintosh nuevo. No se preocupe si tiene iconos ligeramente distintos.

Finder: Haga clic en el icono de Finder cuando necesite abrir una ventana.
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Dashboard: Los Widgets proporcionan informacion rapida al alcance de sus
dedos.

Mail: Es una aplicacion de correo electronico que utilizara para enviar y recibir
correos electronicos

Safari: Este representa el software llamada navegador. Muestra paginas Web, por
lo que es lo que se usa para navegar por la Web.

Ichat: Con iChat puede hablar (teclear) al resto del mundo que también dispongan
una cuenta que el permita chatear.

Agenda: Se trata de una pequefia aplicacion en la que se puede almacenar y
organizar informacion de sus contactos como sus nombres, direcciones, nimeros
de teléfono y fax.

iCal: Cree y gestione multiples calendarios de citas con cddigos de colores, listas
de tareas y eventos importantes. Defina alarma para los eventos. Envie y obtenga
automaticamente invitaciones para eventos y, si tiene una cuenta Mac, puede
publicar su calendario iCal en Internet.

Vista previa: Vea cualquier fotografia o archivo PDF con vista previa. Esta
aplicacion aparentemente sencilla, puede hacer muchas cosas, demasiadas para
esplicarlas.

iTunes: Con iTunes se puede transferir canciones desde CD de musica a su Mac
con el fin de que puedan reproducirse sin necesidad de tener el CD insertado en
su ordenador.

Spaces: Esta caracteristica le permite tener diversos escritorios. Puede utilizar un
escritorio para el correo electronico y navegar por Internet, otro para sus
proyectos de trabajo y otro para sus juegos.
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Time Machine: Si tiene instalada otra unidad en su Mac o tiene una extension
conectada, puede utilizar el Time Machine para crear una copia de seguridad de
todo su ordenador y acceder a cualquier archivo en el mismo estado en el que se
encontraba ese dia en particular.

Preferencias del sistema: Su Mac le permite personalizar muchas de sus
caracteristica. Por ejemplo puede cambiar la imagen de su Escritorio, ajustar su
raton, cambiar las zonas horarias y mucho mas.

Linea divisoria: Todo lo que ve a la izquierda de la linea divisoria es un icono
representando una aplicacion o un programa que utiliza para hacer cosas. A la
derecha, puede colocar sus propias carpetas, documentos, direcciones de sitios
Web y otras. Y, por supuesto, la Papelera estd en el lado derecho.

Carpetas y documentos: Se trata de una copia de la carpeta Documentos de su
carpeta de Usuarios. Ya que esta en el Dock y que puede acceder a él incluso si
esta utilizando una aplicacion.

Carpeta descargas: Es una copia de la carpeta Descargas de su carpeta Usuario.
Almacena todos los archivos que ha descargado.

Papelera: Simplemente arrastre a la Papelera cualquier archivo que ya no quiera.

La pequena burbuja azul

La pequefia burbuja azul que ve bajo los distintos iconos en el Dock le indica que esa
aplicacion en particular ya esté abierta, incluso si no ve signos de ello en ningtn lugar.

Cambiar el tamano del Dock

A medida que afiade y elimina elementos del Dock, el Dock se hara mas grande y mads
pequefio. Aunque es posible que quiera que sea mas grande en este momento para poder ver mejor
los distintos iconos.

1.- Coloque el raton directamente sobre la linea divisorio que estd en la parte derecha del
Dock. El puntero se transforma en una flecha doble cuando esté en el punto adecuado.

2.- Cuando tenga la flecha doble, pulse el boton del raton y (sin soltarlo) arrastre ligeramente
el raton hacia arriba o hacia abajo. Siempre que el boton del ratdon siga apretado, el Dock ajustarfia
su tamafio mientras arrastra.
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Eliminar un elemento del Dock

Si advierte que nunca utiliza ciertas aplicaciones cuyos iconos se encuentran en su Dock,
puede eliminar los iconos. No se preocupe, no destruird los archivos originales. Todo lo que
eliminard serd una imagen, no puede hacerle dafio a la aplicacion original, carpeta, archivo o
cualquier otra cosa.

1.- Para eliminar un elemento del Dock, pulse en €l con el boton del raton.

2.- Sin soltar el boton del raton, arrastre el icono fuero del Dock y suéltelo en cualquier lugar
en el Escritorio. Una pequefia nube de humo aparecera.

Reorganizar elementos en el Dock

Es muy sencillo reorganizar los elementos que tenga en el Dock para que se ajusten a sus
gustos. Los iconos deben mantenerse en el lado de la linea divisoria en la que se encuentren, ya que
comprobard que no es ni siquiera posible mover algo del lado derecho de la linea divisoria al
izquierdo o viceversa.

No puede mover la posicion del icono del Finder ni de la papelera.
1.- Pulse en cualquier icono del Dock.

2.- Sin soltar el boton del raton, arrastre ahora el icono a la derecha o a la izquierda hasta el
lugar donde quiera que se quede. Vera que el resto del los iconos se desplazan para hacerle sitio al
icono que estd moviendo.

3.- Cuando esté¢ satisfecho con la posicion, suelte el boton del raton.

Colocar un elemento en el Dock

Para practicar colocando un elemento en el Dock, vamos a afnadir su ventana de aplicaciones
y el icono del pequefio procesador de textos (una aplicacion utilizada para escribir cartas u otros
documentos) llamado TextEdit. Lo colocaremos en el Dock para que siempre esté disponible para
usted.

1.- Haga clic primero en el icono del Finder en el Dock para asegurarse de que tiene abierta
una ventana del Finder.

2.- En la barra lateral de la ventana, haga clic en el icono aplicaciones. Esto mostrara en el
lado derecho de la misma ventana, todas las aplicaciones que vienen con su Mac.

3.- Para encontrar la aplicacion TextEdit, pulse la tecla T. También puede desplazarse con la
ventana hasta que vea TextEdit.

TextEdit

4.- Pulse en el icono de TextEdit y arrastrelo hasta el Dock. Cuando la punta del puntero esté
en el Dock, todas las aplicaciones se moveran. En ese punto, suelte el boton del raton.

Recuerde que debe poner las aplicaciones en el lado izquierdo de la linea divisoria.
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Ampliar los iconos en el Dock

Es posible que quiera que los iconos se amplien a medida que su raton pasa sobre ellos. Esto
es util si quiere mantener el Dock pequefio pero quiere que los iconos sean mayores cuando sea
necesario, o si termina con tantos elementos en el Dock que todo se hace muy pequefio.

1.- Con su ratén, lleve el puntero al ment Apple, la manzana en la esquina superior izquierda.
2.- Haga clic a continuacion en la manzana para mostrar el ment Apple.

3.- Desplécese hasta Dock, siga a la derecha y haga clic en la opcion Activar ampliacion. El
menu desaparecera automaticamente una vez que lo haga.

OpenOffice.org Archivo Editar Ver Insertar Formato Tabla Herramienta:

Acerca de este Mac
Actualizacion de software...
Software Mac OS X...

Preferencias del Sistema...
Activar ocultacion Y #D

) Activar ampliacion
items recientes >

lzquierda

Forzar salida de OpenOffice.org N{4GRY v Abajo

Reposo Derecha

Reiniciar...

i Preferencias del Dock...
Apagar equipo...

Cerrar sesion Pere Manel Verdugo Zamora... {+3Q

4.- Ahora, en el Dock no haga clic en el boton del raton, simplemente muévalo sobre los
iconos del Dock.

Para desactivar esta opcion, repita los pasos 1 a 3. La opcion Activar ampliacion ha
cambiado a Desactivar ampliacion. Seleccionala.

Recolocar el Dock

Puede gustarle tener el Dock en el lado izquierdo o derecho de la pantalla, en lugar de en la
parte inferior.

Cambiarlo es sencillo:

1.- Con su ratdn, lleve el puntero hasta el menu Apple, la manzana de la esquina superior
izquierda de su pantalla.

2.- Haga clic a continuacion en la manzana para mostrar el ment Apple.

3.- Desplacese hasta Dock, luego siga a la derecha y luego abajo, tal como se muestra en la
figura anterior.

Cuando un elemento del Dock salta arriba y abajo

En algin momento puede ver un elemento del Dock saltando arriba y abajo, como si intentara
atraer su atencion. Asi es. Esto implica que esa aplicacion en particular la necesita, y al hacer clic en
el icono saltarin esa aplicacion pasara a primer plano. Luego probablemente vea un mensaje en la
pantalla al que debera atender, como “;Quiere guardar este documento?” o “Esta aplicacion no
puede realizar lo que usted pretende”.
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Ventanas de Finder

La ventana del Finder es un elemento bésico y fundamental de su Mac. Cuando abra cualquier
carpeta o disco, incluyendo su disco duro, el Mac mostrard los contenidos de la carpeta en una
ventana del Finder. Este capitulo le llevara a través de varios ejercicios cortos para que se sienta
comodo utilizando estas ventanas.

‘000 4 PereManel o
Le>) B=o~ [(o][%] 2

¥ DISPOSITIVOS
= Macintosh HD

El ipisk
[l Copias de seguridad de Time Machine - Escritorio Documentos Descal

1
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¥ UBICACIONES
g Escritorio

E
B
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A Aplicaciones Libreria Peliculas Miis
@ Documentos

¥ BUSCAR

B
B

(5 Hoy
(L) Ayer Imédgenes We|
(L) La semana pasada

(i Todas las imdgenes
(i Todas las peliculas

(i Todos los documentos

C
=4 Macintosh HD = [ Usuarios = ¢} PereManel

9 items, 281,1 GE disponibles iy

Cuatro vistas de ventana del mismo contenido

Puede cambiar como quiere ver los contenidos de una ventana del Finder. Algunas personas
prefieren ver los contenidos de sus ventanas como iconos en la vista de Iconos, otras prefieren ver
una lista de nombres, en la vista de Lista, algunas prefieren columnas mostrando los contenidos de
varias carpetas a la vez en la vista de Columnas, y otras prefieren la vista grafica de Cover Flow.

1.- Vista de Iconos

0

006 4% PereManel

0
¢
)

[«]»] el = | 00 |im |

¥ DISPOSITIVOS
| Macintosh HD
El ipisk

@ Copias de seguridad de Time Machine = Escritorio Documentos Descal

B
=
e

¥ UBICACIONES
E Escritorio

E
e
|

=

7 Aplicaciones Libreria Peliculas s

@ Documentos

¥ BUSCAR
(5) Hoy E & ﬁ
(L) Ayer Imagenes Piblica We

(L) La semana pasada

(& Todas las imdgenes
[E] Todas las peliculas
(& Todos los documentos

£ IR
| Macintosh HD = [[] Usuarios = ¢ PereManel

9 items, 281,1 GB disponibles i
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2.- Vista de lista
‘®@00

|y 00 B0 =m0 @

¥ DISPOSITIVOS
__é Macintosh HD

El ipisk

@ Copias de seguridad de Time Machine =

¥ UBICACIONES
g Escritorio

ﬁ Aplicaciones
@ Documentos

¥ BUSCAR
(5 Hoy
\:';1 Ayer
(L) La senana pasada
(i Todas las imdgenes
(i Todas las peliculas
(i Todos los documentos

8 PereManel

Modificacion | Tamafio
b &) Descargas 23/11/2008, 10:47 =
> @ Documentos Hoy, 21:10 -
> Escritorio Hoy, 19:58 -
» [=l Imigenes Ayer, 18:36 -
» (@@ Libreria Ayer, 18:47 -
» [ Masica 23/11/2008, 19:06 -
> Peliculas 23/11/2008, 10:44 -
» (@ Pablica 23/11/2008, 10:18 -
> Web 23/11/2008, 16:12 -

=]

i

Clase | Versién ||

Carpeta -
Carpeta -
Carpeta -
Carpeta -
Carpeta -
Carpeta -
Carpeta -
Carpeta -
Carpeta -

= Macintosh HD » (] Usuarios = ¢} PereManel

3.- Vista de columnas

800

¥ DISPOSITIVOS
=} Macintosh HD
E iDisk
@ Copias de seguridad de Time Machine
¥ UBICACIONES
Escritorio
fﬁ PereManel

@ Documentos
¥ BUSCAR
(&) Hoy
L—Lj Ayer
G,l La semana pasada
W Todas las imagenes
E Todas las peliculas
(& Todes los documentos

(L Basics.

|| Agenda < Configurac...de Carpeta (] Address Book Scripts
] AppleScript *y Editor de Scripts
4 Applications » ||| 1] Example Scripts [ ColorSync
a | & Automator %7 utilidad AppleScript (L3 Finder Scripts
~ | [l Calculadora (L1 Folder Acticn Scripts
i@ Captura de Imagen [ Folder Actions
% Catdlogo Tipogriéfico [ Font Book
A Chess (3 FontSync Scripts
e s
. B Diccionario 3 Info Scripts
B Exposé [ Internet Services
& Front Row £ Mail Seripts
& GarageBand (i3 Mavigation Scripts
& Hewlett-Packard 3 [ Printing Scripts
% ical (L3 Script Editor Scripts
@ iChat M [ Ul Element Scripts
& iovD - {3 urLs
+_iMovie It 1

S

¥FY¥YTYY¥YTYTYYTYTYYYYYY

+ AppleScript Help.scpt
+ AppleScript Website.scpt
+ Open Script Editor.scpt

= Macintosh HD » (4] Libreria » (] Scripts = [ Basics

4.- Vista Cover Flow

(il Documentos

¥ DISPOSITIVOS
=) Macintosh HD

E iDisk

[E| Copias de seguridad de Time Machine

¥ UBICACIONES
I Escritorio
) PereManel
7\ Aplicaciones
I Documentos
v BUSCAR
() Hoy
@© ayer
(D La semana pasada
Todas las imdgenes
(3] Todas las peliculas
Todos los documentos

Modificacion Tamadio |
B Acerca de las Pilas.pdf 23/11/2008, 10:18
= pol.tf 1012 kB
» [ salida del escaner Ayer, 18:39 -~ Carpf
Tutorial Mac OS X Leopard.odt Hoy, 21:13 L2ME  Text

= Macintosh HD + (] Usuarios » ¢} PereManel = (i3] Documentos » [¥| Acerca de las Pilas.pdf

e seleccionad 281,168 Gsponies

Pag.

11



Trabajando con carpetas

Para realizar este ejercicio vamos a personalizar el Finder, afiadiremos un nuevo botén para
crear carpetas.

‘_ Finder Archivo Edicion BYHIEIF-EGLE Ir Ventana  Ayuda

Como iconos 8|1
Como lista 82
v Como columnas 83
Como Cover Flow 84

0
Ocultar barra de ruta

Ocultar barra de estado

Ocultar barra de herramientas T
Personalizar barra de herramientas...

Mostrar opciones de visualizacion 38

Seleccionaremos la ventana Finder y del menu seleccionaremos “Visualizacion” y de este
“Personalizar barra de herramientas...”, observaremos la siguiente ventana:

-

& e [ Aplicaciones

=
Fe Q A
- sl

— = — — i s | | |
¥ DISPOSITIVOS | Vista Ripida / Pase de diapositivas |

=} Macintosh HD Arrastre sus items favo a la barrade herramientas...

El ipisk

oo
@ Copias de segur EE] E]
Atrds Ruta Visualizacion Accidn
¥ UBICACIONES
i c A T &
Escritario 3
= =] 'y .3 :
@_Pﬁreh‘lanel Expulsar Grabar Personalizar Separador
* 3 et I-_\_. /_

E‘ﬁ Documentos :{5 @
¥ BUSCAR Espacio Espacio flexible Carpeta nueva Eliminar

@ o B a

'\:Lf' Ayer Conectar Obtener informacién iDisk Buscar

|5 La semana pasa

[ Todas las iméige °o

[i#] Todas las pelicy Vista Rapida

[i] Todos los docur
...o arrastre el conjunto por omision hasta la barra de herramientas.

(2 @ )|

Atrds Wisualizacidn Wista Ripida Accidn Buscar

Mostrar [ Sélo iconos H-i [l Usar tamafio reducido

37 items, 281,1 GB disponibles Y

Arrastraremos el Icono de agregar Carpetas en la parte superior.

Carpeta nueva
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Asi tiene que quedar la barra de botones.

‘000

Ll

[-] Aplicaciones

= (3o 6

(Q

.

Activaremos la vista a columnas y crearemos la siguiente estructura

¥ DISPOSITIVOS
Q Macintosh HD
Bl ipisk
-

Copias de seguridad de Time Machine =

¥ UBICACIONES
¢ PereManel

ﬁ Aplicaciones
@ Documentos

¥ BUSCAR

(5 Hoy

@ Ayer

(L) La semana pasada

(] Todas las imagenes
E Todas las peliculas
[#] Todos los documentos

[ Africa
£ America
Bl Asia
Europa
(3 Oceanfa

I I I I 1
—_ 7 Tl

[] Espafia
(3 Francia

3 Andalucia
[ catalunya

9 Barcelona
(3 Gerona
Bl Lerida
(&3 Tarragona

vy v v

) Macintosh HD = [i] Usuarios » {§} PereManel » (5] Escritorio » (] Mundo = [ Europa » [] Espafia » (] Catalunya = [] Barcelona

Observaras un icono en nuestro Escritorio.

Para eliminar dicha carpeta la arrastraremos hacia la papelera.

Muntio
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Trabajando con TextEdit

Para la realizacion de estos ejercicios vamos a tener que ejecutar el programa TextEdit, es el
procesador de textos que adjunta este fabulosos sistema operativo de Mac.

Para poder ejecutar este programa seleccionaremos el icono Finder y seleccionaremos Aplicaciones.

¥ DISPOSITIVOS
3 Macintosh HD
Bl ibisk

@ Copias de seguridad de Time Machine —

¥ UBICACIONES
Escritorio
3 PereManel

/- Aplicaciones

@ Documentos.

¥ BUSCAR

(24 Aplicaciones

-

Captura de Imagen

w

iMovie

@

iPhoto

=

=]
iSync

a

QuickTime Pl

(L) Ayer a i ] -
@ e Mall Photo Booth Vista Previa Time Machin
(i Todas las imagenes
(& Todas las peliculas
(& Todes les documentos /7 ——
- i _ *"/ —
Notas Adhesivas Preferencias del Sistema ucenses
€ Ta !
= Macintosh HD = (35 Aplicaciones = - TextEdit
el Ventana  Ayuda
Tipo de letra [ 2
Texto >
Convertir en texto normal 3T
Impedir edicién
Ajustar a pagina
Permitir divisién de palabras
1.- Escribe el siguiente texto:
®00 itulo
[Btilcs I-r-]fg §|§|§][Bpaciado I-v-”k_istas I-v-i 4+ 40
— N N SN N N NN TN NN N N — : 4 —
0 F l4 lg lg l10 l12 l15 l18 lz20

Mi primer documenta

Este es el primer documento que estoy realizando con el TextEdit, con este
procesador de textos te ayudara a familiarizarme con este tipo de programas y
cuando empiece a trabajar con otro procesador de textos, algunas instrucciones ya

sabras como funcionan |

Pag. 14



2.- Guarda el documento (como nombre del documento que sea tu nombre).
3.- Cierra el TextEdit.

4.- Ejecuta de nuevo el TextEdit y recupera el documento anterior.

5.- Le anadiremos el siguiente parrafo:

006 — )

[ Estilos l—-l [ =E == E] [ Espaciado l--l[ Listas l—-] P+ 40
NS B S S I BB EE E E -.- ——r —
0 [z ls Is g l10 l12 l14 l1g [18 [20

Mi primer documento

Este es el primer documento que estoy realizando con el TextEdit, con este
procesador de textos te ayudara a familiarizarme con este tipo de programas y

cuando empiece a trabajar con ofro procesador de textos, algunas instrucciones ya
sabras como funcionan.

Si recuperamos un documento, lo modificamos con mas parrafos y seguidamente

los queremos guardar con otro nombre, tendremos que hacer del mend Archivo y
de este Guardar como...

6.- ahora guarda el documento (Como nombre del documento, pondremos tu primer apellido).

7.- Realiza los pasos para imprimir el documento (sin llegar a imprimir).

Impresora: [ 'HP Photosmart C4200 series =
e 9 )

Preajustes: f Estandar H

® C PDF w» ) [ Previsualizar ) [ Cancelar :] Elmprirnir 3

8.- Por ultimo cierra el TextEdit.
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La regla del TextEdit

®co  Sntto |
| Estilos

[ == E] [ Espaciado I-—” Listas I-—l r* 40
— — L .3 . 4 i T L : .3 i : L .3 : i L : b ) : — — —
lo 2 l4 l6 2 5T [12 l14 l16 [1a [z0

TextEdit es un pequefio procesador de
textos que viene con Mac. Le servira como
entrenamiento para aprender las técnicas de
manipulacion de textos que se utilizan en
todos los programas basados en Mac.

Una wvez lo hayas aprendido puedes

utilizarlos en cualguier lugar donde tengas
que escribir un texto.

(0o sinttwo
[ Estilos

v = =[=[=!(Espaciado w ][ Listas [w] e do0
. . T >» | . » | . ] | . ] | . . - .
o FR P g™ P g EE l14 T l1g ET l2p

1.- TextEdit es un procesador de textos, tiene muchas caracteristicas en comun con
otros procesadores de texto.

2.- Puede establecer los margenes de la pagina y del texto, controlar las
alineaciones de los parrafos y aplicar atributos de fuentes, tamafios, ete.

3.- Cualquier documento realizado con TextEdit lo podras recuperar en un futuro
con otros procesadores de texm.|
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Utilizando los tabuladores

(Estilos ) (=[= == espaciado |w][ Listas =] e 40
T . | 2 . . i _ i . i v —

o I PR g~ ! " 1o 17 l14 T l1g [18 (20

Nombre Poblacidn Edad

Jordi Sentmenat 35

Maria Caldes de M. 28

JTani Ripollet 30

Antonia Sabadell 26|

Ricardo Palinya a1

Utilizando Tablas

[Estles =] [=[= = =|[ Espaciade |» ][ Listas (=] e do0
¥ |4 . S . . . S . . . - . .
lp™ L P g ! 127 T l14 15 ' ET lz20
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Trabajando con viietas

L — -
[ Estilos l--] PE' = | |§] [ Espaciado l--” Listas l—-] F* 40
»

¥ _r | S SN S SN NN R N -

0 L 4 & la l10 l12

Il

Curso de ofimatica para Mac 0OS X 10.5 Leopard
Madulo I: Introduccion a Mac

Sistema Operativo

Multitarea Real

Instalacién de otras aplicaciones para Mac
Similitud entre las aplicaciones

Transportar informacién de una aplicacion a otra

Nom e 2

Médulo I} Partes de una ventana

Meno

Barra de titulo

Boton de Minimizar

Botdn de Maximizar

Boton de Cerrar

Barras de desplazamiento
- Vertical
- Harizontal

R

Capturar imagenes

[ Estilos Ie-q [ ElE-I == [ Espaciado k-][ Listas I--! > e 40

: I S S S S S S S : - ;
Io Tz Ta Tg Ta l1o T2 T1a l1g T1g T2g
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Grupo MNombre

[ Todo i& Apple Espafia SA Pere Manel Verdugo Zamora
[ Directorios L Pere Manel Verdugo Z

casa 93 7150833
casa peremanel @peremanelv.com

casa G/ Montseny, 11
08181 Sentmenat Barceloma
Espafia

Mota:

En el Columna “Grupo” Crearemos un grupo de contactos, como puede ser, alumnos, amigos,
compaifieros de trabajo, etc., y en la columna “Nombre” seleccionando algin grupo agregaremos los
contactos.

En este ejercicio vamos a agregar un grupo llamado “Familia” y dentro de de este grupo un
contacto.

Lo primero que vamos a realizar en pulsar sobre el boton + de la columna de grupos.

Grupo Nombre

Todo
[ Directorios
Familia

No hay ninguna tarjeta seleccionada
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A continuacion dentro del grupo “Familia” vamos a agregar un contacto, seleccionaremos el
boton + de la columna “Nombre”.

[ Todo

[l Directorios
i Familia

Ya podemos agregar los datos.

asistente s Nombre

trabajo * Teléfono
mévil * Teléfono

trabajo + Correo

amigo * Nombre

Grupo Nombre
[ Todo Emilia Zamora Garcia
[{ Directorios
I~ Familia

=1+

asistente + Nombre

Emilia Zamora Garcia
Empresa
O Empresa

trabajo + 938651234
mévil = 678123123

trabajo + Correo

amigo + Nombre

trabajo # nombre de usuario AIM %

casa* Calle Can Palau, 3 5°-22
08181 Sentmenat Barcelona

Espafia

Nota:

Ahora intenta agregar varios contactos.

Por ultimo elimina todos los contactos y el grupo que has creado.
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- Dia Semana e lacacial

s5db 13

dom 14

9:00

10:00

11:00

13:00

14:00

O
4 diciembre 2008 >
15:00

Wn mar mié jue vie sab dom

CALENDARIOS 2008 lun 8 mar § mié 10 jue 11 vie 12 sdb 13 dom 14
™ Personal Dia ent.
2:00
10:00
11:00
12:00
13:00
O 14:00
- diciembre 2008 > o
un mar mi jue vie sab dom .
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iTunes

Con iTunes se puede transferir canciones desde CD de musica a su Mac con el fin de que
puedan reproducirse sin necesidad de tener el CD insertado en su ordenador. También puede grabar
CD con sus propias recopilaciones, escuchar emisoras de radio a través de Intente y comprar
canciones sueltas, CD completos y audiolibros a través de la iTunes Music Store.

1800

BIBLIOTECA
~ Masica
K peliculas
[ Programas de television
§ Podcasts
“{" Radio

STORE
[ iTunes Store

¥ LISTAS DE REPRODUCCION
£ Sesion aleatoria
¥ Genius
[# Anadidas recientemente
[# Las 25 mds escuchadas
[# Mis preferidas
[ mdsica de los 90
[#] Reproducciones recientes
[ Videos musicales

iTunes

oo =" “

Albumes Artistas Géneros Autores.

H

1 dlbum, 2 canciones

1autor, 7,7 minutos, 7,4 MB

o

Visualizacién Buscar

Genius crea listas de
reproduccién a partir de
canciones de su biblioteca
que suenan
estupendamente juntas.

La barra lateral de Genius
recomienda mdsica de
iTunes Store que usted no
tiene en ese momento.

Al encender Genius enviard
informacién sobre su biblioteca
iTunes a Apple.

Mas informacién @

[ Encender Genius
Ocultar barra lateral

L& [ O )

Insertaremos un CD para escucharlo y si nos interesa copiar la musica en el ordenador.

A continuacion copia dos canciones en el ordenador, extrae el Cd y por ultimo escucha la

musica.

|18000

iTunes

Crazy Little Thing Called Love
Music Of The Millennium [Disc 1]

@@@ P — °
0:14 & ] -2:30

BIBLIOTECA
=M

& peliculas
Q Programas de television
"@ Podcasts
4§ Radio
STORE
[ iTunes Store

¥ LISTAS DE REPRODUCCION
é;;‘ Sesién aleatoria
4 Genius
Iz‘l Afiadidas recientemente
[#] Las 25 mds escuchadas
I—il Mis preferidas
|—£| Misica de los 90
B‘l Reproducciones recientes

[#] videos musicales

Albumes Artistas Géneros Autores

™

) Music Of The Millennium...

[+ [ [= (3 |

1 dlbum, 11,8 minutes, 11,2 MB

=F=] o

Visualizacién Buscar

Barra lateral de Genius

Genlus crea listas de
reproduccién a partir de
canciones de su
biblioteca que suenan
estupendamente juntas. |

La barra lateral de Genius
recomienda misica de
iTunes Store que usted

no tiene en ese momento.

e

Lo B )
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iPhoto

Como importar fotosimporte desde una camara digital, un disco CD o
DVD, una unidad flash y mucho mas.

Como organizar fotosGestione fotos por eventos; cree albumes; afiada
palabras clave o titulos; realice copias de seguridad de su fototeca.

Como visualizar fotosvisualice por eventos o a pantalla completa;
compare fotos editadas y originales; cree pases de diapositivas y
salvapantallas.

Como editar fotosRecorte, gire, corrija ojos rojos, ajuste la exposiciony
el color, anada efectos especiales y mucho mas.

Como compartir fotos impresascCree y solicite libros, calendarios y
tarjetas; solicite o imprima fotos.

Como compartir fotos de forma electrdénicaEnvie correos
electrénicos; publique dlbumes de fotos en la galeria de MobileMe; disefie un
sitio web o un blog; grabe discos CD o DVD.

FOTOTECA

E Eventos
@ Fotos
v IENTE —
Ultimos 12 meses.
It‘ Ultima importacién &

. -
P Marcadas " 3 3 — £ = ')
- o y = r ¥

T Papelera o S . % « -~ )

. - -

v ALBUMES i i ; T ’
» 4 : o
Y AT x <

73 X * mER®m A Eg = |

Libre Fotos
Edicién  Girar Ocultar Marcar Libro  Calendaric Tarjeta NI et sy s
Enviar las fotos seleccionadas p.

- + | 1] | "y | » -QC'/ Buscar @ o
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También se pueden disedar libros, Calendario y tarjetas.

FOTOTECA

E Eventos
[ Fotes
¥ RECIENTE
Ultimos 12 meses
Iil Ultima importacién

f" Marcadas
a Papelera
¥ ALBUMES
Fotos
¥ PROYECTOS

= Libro Fotos

Pere Mangl Verdugo

Vacadicnes 2004

Vista

Temas

e, fE o=

Fondo  Disposicion  Afiadir piginas  Autocomponer

» [ Comprar libro ] [ﬁ | Q]

Intenta confeccionar un calendario.

FOTOTECA

E Eventos

El Fotos
¥ RECIENTE
Ultimos 12 meses
Iﬁ[ Ultima importacién
P Marcadas
a Papelera
¥ ALBUMES
Fotos
¥ PROYECTOS
Libro Fotos

il Calendario Fotos

-_

L L N L

] 5

enero 2009

! @ [ Comprar calendario } [. | ‘]

Ajustar  Ajustes

-
Disposicién  Autocomponer
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iMovie

Como importar video en iMovielmporte video desde una cdmara de video
o desde los archivos de pelicula, o grabe directamente en iMovie.

Como crear y gestionar una biblioteca de videosReproduzca,
visualice y organice sus videos; marque sus videos favoritos y etiquételos con palabras
clave; personalice su espacio de trabajo en iMovie.

Como crear un proyecto de videoPerfeccione sus mejores imagenes con
mejoras de imagen, texto, transiciones, fotos y musica.

Como compartir el proyecto de video Comparta el video en Internet, en
el iPod, la TV o el ordenador.

r
crear un proyecto nuevo

Do e o]

Con las fotografias del ejercicio anterior, realiza la confeccién de un video,
insertando fotografias, transiciones y la musica que importante a tu ordenador.
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iMovie - Mi primer proyecto.

Biblioteca de proyectos.

~ 1-01 Crazy Litte Thing Called Love
%5 i primer proyecto TR

o

Bibliotaca de eventos
& Ultima importacion
2 videc Photo

Para afiadir video a su biblioteca:
Conecte una videocamara o seleccione una opcion de importacion en el meni Archivo.

Publica la pelicula.

Archivo Edicién

‘_ iMovie Visualizacion Texto W&, .EL {8 Ventana Ayuda

iTunes...
Visualizador multimedia...
YouTube...

Galeria MobileMe...

Biblioteca de proyectos

_"i Mi primer proyecto =
z Exportar con QuickTime...

Exportar Final Cut XML...

Exportar como: Pase de foto| I B

(«]»]) (2] =]am]
__Ecwop._A =& Escritoric = [ iMovie Projects >

- Iméagenes [ m

Peliculas F':—q (Q, buscar

¥ UBICACIONES Libreria >

4 Escritorio [ Muasica =
||| (@ peliculas o
ﬁAplicaci--- 4 | @ Pablica >
@ Docume... v |

B B © = B wD

Tamano de iPod iPhone oy Orde;adnr MobileMe YouTube
exportacién: () Pequefio 176x144
O Mévil 480x272
() Mediano > 640x360
() Grande ° . [ 960x540
(" Cancelar \1 ( Exportar )

4
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Esta caracteristica le permite tener diversos escritorios. Puede utilizar un escritorio para el
correo electronico y navegar por Internet, otro para sus proyectos de trabajo y otro para sus juegos.

Spaces no esta configurado. ;Desea
configurarlo?

Para configurar Spaces, utilice el panel de
Preferencias del Sistema “Exposé y Spaces”.

f: Cancelar \'I f: Configurar Spaces ?)

800

[ - | > ] [ Mostrar todo

Exposé y Spaces

E‘ Activar Spaces

Spaces permite organizar las ventanas en grupos para mantener el escritorio mas ordenado.

| Exposé | Spaces

E‘ Mostrar Spaces en la barra de menis

Filas: (¥) @

Columnas: @ G)

iones & | Espacio

+

que desee activar

Funciones rdpidas de teclado y ratén (para mds opciones, pulse Mayusculas, Contrel, Opcién o Comando)
Para activar Spaces: | F8 & ] [ - I ]
Para cambiar entre espacios: [~ Teclas de flecha |4 ]

Para ir directamente a un espacio: | ~ Teclas numéricas |3 ]

EAl cambiar de aplicacion, vaya a un espacio con ventanas abiertas de la aplicacion

A continuacion en el Escritorio 1 ejecutaremos el juego del “Ajedrez”

Para saltar al Escritorio 2 pulsaremos la tecla Ctrol + 2 (del teclado numérico) y ejecutaremos
el programa “Safari” para navegar por Internet, en el Escritorio 3 el tratamiento de textos TextEdit y
por ultimo en el Escritorio 4 ejecutaremos la Agenda.

Desplazate por todos los Escritorio, cierra todas las aplicaciones y por ultimo desactiva el

“Space”.
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19 3 ¢ dmi2l7 Q
v1
2

3
4

Abrir las preferencias de Spaces...

En la parte superior izquierda de la pantalla seleccionaremos un cuadrado con un niimero, esto
indica que que escritorio nos encontramos, seleccionaremos la opcion “Abrir las preferencias de
Spaces...”

anr Exposé y Spaces
=
[ - | > l [ Mostrar todo Q
Exposé | Spaces ]
Spaces permite organizar las ventanas en grupos para mantener el escritorio mds ordenado.
(| . l .
|| Activar Spaces | | Mostrar Spaces en la barra de menus
Asignaciones de aplicaciones & | Espacio
Funciones rapidas de teclado y ratén {para mas opciones, pulse Maylsculas, Control, Opcién o Comando)
Para activar Spaces: ' - 2 - =
Para cambiar entre espacios: ' ™ Teclas de flecha =
Para ir directamente a un espacio: ~ Teclas numéricas &
Al cambiar de aplicacion, vaya a un espacio con ventanas abiertas de la aplicacion
que desee activar
©)

Desactivaremos las siguientes casillas “Activa Spaces” y “Mostrar spaces en la barra de
menus”.

Cerraremos la ventana.
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Time Machine

Si tiene instalada una unidad en su Mac o tiene una extension conectada, puede utilizar Time
Machine para crear una copia de seguridad de todo su ordenador y acceder a cualquier archivo en el
mismo estado en el que se encontraba ese dia en particular.

anon A victor

ISR ~ NE3Y ; )

DISPOSITI..

[ VCastelo

El LaCie Disk
| Macintosh HD

UBICACIO.

& Aplicaciones
1 noviembre 2007

B Escritorio

(] Pre. Power P...

= Documentos

7 osic

[ MuPBED Escritorio

(] Belief Carpeta

(L] Dominios C...

] 150C-ES

&l cn | Nombre [ Tamafio | Clase

(] Comunieaci... b [ Libreria -- Carpeta

[ Red RedIRIS > magenes 25/11/2007, 20:32 b Carpeta

[ Blog 2
(L] ES-PT Ibergrid 4 |
i Reddee-ci 7

~ Documentos 25/11/2007, 20:32 -~ Carpeta
» [ Backup 17/11/2007, 10:33 —  Carpeta
[¥ estacion autob...oogle Maps.pdf 16/11/2007, 18:16 240KB  Porta...t (°DF)

1 de 13 seleccionado, 78,59 GB disponibles

Czrrcelar Hoy (ahora)

Puedes desplazarte por el tiempo y observar los archivos que tenias en un momento
determinado, cuando encuentres el archivo lo podras restaurar.
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Dashboard: Widgets a su alcance

HP Photosmart C4200 series

Negro

Dre tres colores

=10

SUN MON TUE WED THU FRI

TR U B W
112092 | 8% | 9% 2 16°

MADRID

domingo 4 noviembre 2008 »
1 2

o Yo \ERERERE
10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

Dashboard le proporciona acceso rapido a informacidon personalizada solo para usted,
mostrard en forma de widgets. Los widgets emergen en frente de usted con sélo tocar una tecla y
desaparecen en cuanto toca otra tecla. Puede ver qué hora es en la ciudad del mundo, comprobar el
tiempo en el pueblo que vive su madre, acceder a un diccionario, etc., seguir los vuelos de los
aviones, utilizar la calculadora y mucho mas.
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Preferencias del sistema

Preferencias del Sistema

Apariencia Dock Escritorio vy Exposé y Internacional  Seguridad Spotlight
Salvapantallas Spaces
Hardware
<X -~ L] L
@ © ¢ = =3 4 O
- - =
Eluetooth CDy DVD Economizador Impresion Pantallas Sonido Teclado
y Fax y Ratdn
Internet y red
Compartir MobileMe QuickTime Red
Sistema
© ® & a3 G
) b R = e @
Acceso Actualizacion  Controles Cuentas Discos de Fecha y Hora Habla Time Machine
Universal de Software Parentales Arrangue

Las Preferencias del Sistema le permite cambiar los ajustes de varias caracteristicas en su
ordenador. Esto se convertira en un proceso familiar para usted mientras trabaja con Mac.
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